.Caurso

Citta Metropolitana di Bari

REGOLAMENTO DI CONTABILITA
DEL COMUNE DI CAPURSO

Approvato con deliberazione di Consiglio Comunaldhdel 27/10/2016



INDICE

TITOLO I — NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARI O

Art. 1 — Oggetto e scopo del regolamento

Art. 2 — Settore economico finanziario e servimarziario

TITOLO Il — BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 3 — Gli strumenti della programmazione

Art. 4 — Linee programmatiche di mandato

Art. 5 — Documento Unico di Programmazione (DUP)

» Sezione | — Il bilancio di previsione

Art. 6 — Il bilancio di previsione finanziario

Art. 7 — Percorso di formazione del bilancio

Art. 8 — Modalita di approvazione del bilancio

Art. 9 — Conoscenza dei contenuti del bilancio iesdei allegati

» Sezione Il — Il Piano Esecutivo di Gestione BG)

Art. 10 — Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG)

Art. 11 — Struttura del Piano Esecutivo di Gestione

Art. 12 — Definizione di centro di responsabilita

Art. 13 — Capitoli e articoli

Art. 14 — Capitoli di entrata

Art. 15 — Capitoli di spesa

Art. 16 — Procedimento di formazione e di approvaeidel PEG — competenze del Segretario Comunale

Art. 17 — Approvazione del Piano Esecutivo di (oesi

» Sezione lll — Salvaguardia degli equilibri dibilancio

Art. 18 — Salvaguardia degli equilibri di bilancio

» Sezione IV — Le variazioni di bilancio e di PB

Art. 19 — Utilizzo del fondo di riserva

Art. 20 — Variazioni di bilancio: organi competenti

Art. 21 — Variazioni di competenza della Giunta

Art. 22 — Variazioni di competenza dei responsatsii settori

Art. 23 — Assestamento generale di bilancio

Art. 24 — Variazioni di bilancio e di PEG: tempidte

Art. 25 — Variazioni di bilancio: trasmissione &soriere

» Sezione V — Fondo Pluriennale Vincolato (FPV)

Art. 26 — Il Fondo Pluriennale Vincolato (FPV)

» Sezione VI — Fondo Crediti di Dubbia Esigibilia (FCDE) e altri fondi per spese potenziali
2



Art. 27 — Il Fondo Crediti di Dubbia Esigibilita (EDE)

Art. 28 — Altri fondi per passivita potenziali

TITOLO Ill — LA GESTIONE

» Sezione | — La gestione dell'entrata

Art. 29 — Fasi procedurali di acquisizione dellerane

Art. 30 — Disciplina dell’accertamento delle entat

Art. 31 — Riscossione

Art. 32 — Acquisizione di somme tramite conto coegoostale

Art. 33 — Acquisizione di somme tramite monetéareleica

Art. 34 — Acquisizione di somme tramite cassa ex@h® o altri agenti di riscossione e incaricati sgdi
Art. 35 — Versamento

Art. 36 — Residui attivi

» Sezione Il — La gestione della spesa

Art. 37 — Fasi procedurali di effettuazione delpese

Art. 38 — Impegno di spesa

Art. 39 — Validita dell'impegno di spesa

Art. 40 — Prenotazione dell'impegno

Art. 41 — Impegni di spese non determinabili

Art. 42 — Ordini di spesa ai fornitori

Art. 43 — Ricevimento delle forniture di beni, geesoni di servizi o lavori
Art. 44 — Liquidazione della spesa

Art. 45 — Ordinazione

Art. 46 — Pagamento delle spese

Art. 47 — Residui passivi

» Sezione lll — Pareri, visti, controlli e segniazioni

Art. 48 — Parere di regolarita contabile sulle pagie di deliberazione di Consiglio e di Giunta
Art. 49 — Contenuto del parere di regolarita coritab

Art. 50 — Il visto di regolarita contabile sulle eminazioni di competenza dei dirigenti
Art. 51 — Le segnalazioni obbligatorie

» Sezione IV — La gestione patrimoniale

Art. 52 — Beni

Art. 53 — L'inventario

Art. 54 — Beni mobili non inventariabili

Art. 55 — Carico e scarico dei beni mobili

Art. 56 — Ammortamento

Art. 57 — Consegnatari e affidatari dei beni



Art. 58 — Automezzi

Art. 59 — Materiali di scorta

TITOLO IV — LA RENDICONTAZIONE

» Sezione | — Adempimenti preliminari a carico @i responsabili dei settori
Art. 60 — Rendiconto contributi straordinari

Art. 61 — Relazioni finali di gestione dei respdniiadei settori

Art. 62 — Riaccertamento dei residui attivi e passi

» Sezione Il — Adempimenti relativi agli agentcontabili

Art. 63 — Conti degli agenti contabili

Art. 64 — Resa del conto del tesoriere

» Sezione lll — Adempimenti preliminari a caricodel responsabile dei servizi finanziari
Art. 65 — Verbale di chiusura

Art. 66 — Atti preliminari al rendiconto di gestien

» Sezione IV — Definizione, formazione e approz#one del rendiconto della gestione
Art. 67 — | risultati della gestione

Art. 68 — Formazione e approvazione del rendiconto

» Sezione V — I risultati della gestione

Art. 69 — Avanzo o disavanzo di amministrazione

Art. 70 — Conto economico

Art. 71 — Stato patrimoniale

Art. 72 — Bilancio consolidato

TITOLO V — CONTROLLI

» Sezione | — Sistema dei controlli interni

Art. 73 — Sistema dei controlli interni

Art. 74 — Controllo di gestione

» Sezione Il — Inammissibilita e improcedibilitadelle deliberazioni non coerenti con il DUP
Art. 75 — Deliberazioni non coerenti con il DUP

Art. 76 — Deliberazioni inammissibili

Art. 77 — Deliberazioni improcedibili

» Sezione lll — Controllo sugli equilibri finanzari

Art. 78 — Finalita ed oggetto

Art. 79 — Segnalazioni obbligatorie del responsaliél servizio finanziario
Art. 80 — Verifica della salvaguardia degli equilildi bilancio

Art. 81 — Riconoscimento dei debiti fuori bilancio

Art. 82 — Verifica sullo stato di attuazione deogrammi

TITOLO VI — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA



Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.

83 — Organo di revisione

84 — Nomina, sospensione e cessazione dallios
85 — Revoca dall'ufficio e sostituzione

86 — Funzionamento del Collegio

87 — Attivita dell’Organo di revisione

88 — Mezzi per lo svolgimento dei compiti

89 — Limiti agli incarichi — Deroga

90 — Compensi e rimborsi spese

TITOLO VII — IL SERVIZIO DI TESORERIA COMUNALE

Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.

91 — Affidamento del servizio di tesoreria corale
92 — Attivita connesse alla riscossione delirate
93 — Attivita connesse al pagamento delle spes
94 — Contabilita del servizio di tesoreria

95 — Gestione di titoli e valori

96 — Gestione delle disponibilita liquide

97 — Anticipazioni di cassa

98 — Verifiche straordinarie di cassa

99 — Responsabilita del tesoriere

100 — Notifica delle persone autorizzate ditena

Art. 101 — Il servizio di cassa interno
TITOLO VIII — INDEBITAMENTO
Art. 102 — Ricorso all'indebitamento

Art.

103 — Rilascio fideiussioni

TITOLO IX — MISURE ORGANIZZATIVE FINALIZZATE A GARANTIRE LA

Art.

TEMPESTIVITA' DEI PAGAMENTI
104 — Misure organizzative finalizzate a garanla tempestivita dei pagamenti

TITOLO X — DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art.
Art.
Art.

105 — Rinvio a altre disposizioni
106 — Entrata in vigore
107 — Abrogazione di horme



TITOLO | - NORME GENERALI E SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 1 - Oggetto e scopo del regolamento

1. Il presente regolamento di contabilita € adotiatattuazione degli articoli 7 e 152, comma 1, de
Testo Unico delle leggi sullordinamento degli eloicali approvato con D.Lgs. 18/8/2000 n. 267
(TUEL) e del D.Lgs. 23/6/2011 n. 118.

2. Con il presente regolamento sono disciplinatettesita di programmazione finanziaria, di
previsione, di gestione, di rendicontazione, diestimento e di revisione nonché le procedure da
seguire per la gestione delle entrate e delle spalfente.

3. Il regolamento di contabilita deve intendersmeostrettamente connesso ed integrato con lo
Statuto dell'ente, con il regolamento sull'ordinatoedegli uffici e dei servizi, con il regolamento
sui controlli interni e, in generale, con gli almegolamenti dell’ente compatibili col presente
regolamento.

Art. 2 - Settore economico finanziario e serviziadnziario

1. Il settore economico finanziario assolve, ppadnente, alle seguenti funzioni e attivita:

* programmazione economico-finanziaria e supportSegretario Comunale nel coordinamento
degli obiettivi dell'ente e nella verifica dellast di attuazione dei programmi;

» gestione e controllo del bilancio e dei suoi etpijie degli altri strumenti di programmazione;

» contabilita finanziaria, economico-patrimonialeseéle;

» rilevazioni contabili e dimostrazione dei risultdélla gestione;

* supervisione e coordinamento delle attivita di dereento delle entrate, impegno e
liquidazione delle spese, emissione degli ordimaiiviscossione e di pagamento;

» pareri e visti di regolarita contabile;

» rendicontazione dei risultati;

» proposte in materia di politica tributaria e geséiaei tributi locali;

» supporto e collaborazione col settore economatoevpditorato;

* rapporti con il servizio di tesoreria,

* rapporti e collaborazione con l'organo di revisiesenomico-finanziaria,;

* valutazione e applicazione di disposizioni in maténanziaria;

e altre funzioni e attivita assegnate dalla legge ab presente regolamento o dalla Giunta
Comunale.

2. Il servizio finanziario (o di ragioneria) di call'articolo 153 del TUEL, e collocato nell'ambito
del settore economico finanziario che e struttyrdéb punto di vista organizzativo, secondo quanto
stabilito dal regolamento sull'ordinamento degfiaife dei servizi e dagli atti di organizzazionel d
responsabile del settore.

3. Il servizio finanziario svolge le funzioni di iga&, coordinamento e assistenza nella
programmazione e nella gestione dell'attivitd ecuioa e finanziaria del Comune e procede ai
relativi controlli.

4. Il responsabile del servizio finanziario € idftcaito nel responsabile del settore economico
finanziario o, in caso di sua assenza o impedimemntaltro responsabile di settore individuato con
decreto sindacale. Nell'esercizio delle sue ilomz il responsabile del servizio finanziario aggs

in piena autonomia, nei limiti di quanto dispostilel norme ordinamentali, dai principi contabili
generali ed applicati di cui al D.Lgs. n. 118/20&Hai vincoli di finanza pubblica.



5. Il responsabile del servizio finanziario € atrpreposto alla verifica di veridicita delle prawoni

di entrata e di compatibilita delle previsioni giesa, avanzate dai vari settori, da iscriversi nel
bilancio di previsione ed alla verifica periodicalld stato di accertamento delle entrate e di
impegno delle spese.

6. Il responsabile del servizio finanziario, nefilzsito delle sue competenze, pud emanare direttive e
circolari interpretative e attuative al fine di emtare e favorire un'adeguata gestione dei servizi
comunali.

7. Il responsabile del servizio finanziario, ai Siettel presente regolamento e delle norme in naateri
di organizzazione, puo procedere all'assegnazibresplonsabilita e deleghe al personale assegnato
a tale servizio nell'ottica del miglioramento ddficienza e dell'efficacia e dello sviluppo delle
professionalita.

TITOLO II - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Art. 3 - Gli strumenti della programmazione

1. Secondo quanto previsto dal principio contabpglicato concernente la programmazione di

bilancio (allegato 4/1 al D.Lgs. n. 118/2011),ggliumenti della programmazione sono:

* le linee programmatiche di mandato e la relazianeizio mandato;

* il Documento Unico di Programmazione (DUP), la estiiale verifica dello stato di attuazione
dei programmi, e la nota di aggiornamento del DUP;

» il bilancio di previsione finanziario;

» il piano esecutivo di gestione (PEG);

» il piano degli indicatori di bilancio;

» il controllo della salvaguardia degli equilibrikilancio;

* le variazioni di bilancio e I'assestamento del&sso;

» il rendiconto sulla gestione, che conclude il sreali bilancio dell'ente.

Art. 4 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche costituiscono il piatrategico di mandato dell'ente definito sulla base
del programma elettorale del Sindaco e costitulgsemo adempimento programmatorio spettante
al Sindaco.

2. Le linee programmatiche rappresentano il docwonen riferimento per la predisposizione e
l'aggiornamento degli altri strumenti di pianific@ze e programmazione.

3. Le linee programmatiche sono presentate dala8mal Consiglio entro i termini previsti nello
Statuto comunale.

4. Il documento e redatto per missioni e programalirispetto del postulato della coerenza tra i
documenti del sistema di bilancio.

Art. 5 - Documento Unico di Programmazione (DUP)

1. Il Documento Unico di Programmazione (DUP):
* ha carattere generale e costituisce la guida gicated operativa dell'ente;



e € composto dalla Sezione Strategica di duratagoqtielle del mandato amministrativo, e dalla
Sezione Operativa di durata pari a quella del biadi previsione finanziario;
e costituisce presupposto indispensabile per I'agmione del bilancio di previsione.

2. Il DUP e predisposto nel rispetto di quanto tvdal principio contabile applicato concernente
la programmazione di bilancio di cui all'allegata del D.Lgs. n. 118/2011.

3. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta Gomale presenta il DUP al Consiglio Comunale,
mediante comunicazione al Presidente, per le comsgigdeliberazioni da adottarsi nella prima
adunanza utile dello stesso Consiglio e comungumeapdella presentazione dell’'eventuale nota di
aggiornamento al DUP.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno e comungumma dell’approvazione dello schema del
bilancio di previsione finanziario da parte dellau@a, questa presenta al Consiglio, mediante
comunicazione al Presidente, I'eventuale nota djicxgamento del DUP per le conseguenti
deliberazioni.

5. Il parere di regolarita tecnica é rilasciato 8algretario Comunale che raccoglie e coordina le
indicazioni di tutti gli amministratori ed i respsabili dei settori che saranno coinvolti nella
realizzazione di programmi e progetti.

6. Il parere di regolarita contabile e rilasciatd Bksponsabile del servizio finanziario tenendataco
degli effetti finanziari complessivi conseguentaalealizzazione dei programmi e progetti e degli
equilibri di bilancio che dovranno essere assicunglta fase di redazione del bilancio di previgon

7. Il parere dell’Organo di revisione economicoafiziaria € reso sulla deliberazione di Giunta
Comunale di adozione e presentazione del DUP, postqpdella proposta di deliberazione del
Consiglio Comunale, secondo le modalita stabilékadegge e dal presente regolamento.

8. Le proposte di deliberazione di Consiglio Contereadi Giunta Comunale devono, gia dalla fase
propositiva, essere coerenti con le previsioni D&IP. Le ipotesi di inammissibilita ed
improcedibilita delle proposte di deliberazione nowerenti con il DUP sono disciplinate dal
successivo Titolo V — Sezione Il — articoli da 737a

Sezione | — Il bilancio di previsione

Art. 6 - Il bilancio di previsione finanziario

1. Il Consiglio Comunale, annualmente e secondtemepistiche e il percorso delineato negli

articoli successivi, approva il bilancio di prewse finanziario riferito ad almeno un triennio,

comprendente le previsioni di competenza e di cdskarimo esercizio del periodo considerato e
le previsioni di sola competenza degli esercizcegsivi, osservando i principi contabili generali e
applicati allegati al D.Lgs. n. 118/2011, e suctesmodificazioni.

Art. 7 - Percorso di formazione del hilancio

1. Il percorso di formazione del bilancio € annuate avviato dalla Giunta Comunale che,
coerentemente con gli indirizzi politico programmiagpprovati dal Consiglio con il DUP, e con
I'assistenza del responsabile del servizio finainzigper la verifica delle compatibilita finanziarge
della capacita di finanziamento degli investimenter la verifica della coerenza con i limiti ed i
vincoli di finanza pubblica derivanti dalla normativigente, definisce:

* la manovra delle aliquote e tariffe tributarie € skxvizi pubblici;



* i criteri e gli indirizzi ai quali i responsabilied settori devono attenersi nel corso della
predisposizione delle proposte di bilancio e dahpiesecutivo di gestione.

2. Il percorso di formazione del bilancio € cooedd) monitorato e gestito dal responsabile del
servizio finanziario.

3. Il servizio finanziario raccoglie, analizza ddbmra le proposte dei responsabili di settore e le
vaglia con l'assessore alle finanze il quale, do®imndaco e la Giunta Comunale, individua le
priorita nel contesto delle scelte di pianificazotel Consiglio e stabilisce le eventuali riduzioni
delle spese proposte dai responsabili di sett@eltanti eccedenti rispetto alle disponibilita
finanziarie o non compatibili con il DUP e con neoli di bilancio e di finanza pubblica.

4. Al termine del percorso di formazione del bilane a seguito della definizione finale degli
obiettivi e delle risorse per il loro conseguimetr@amite il vaglio con I'assessore alle finanze, il
responsabile del servizio finanziario provvede atksura della proposta dello schema di bilancio e
dei suoi allegati.

Art. 8 - Modalita di approvazione del bilancio

1. Lo schema del bilancio di previsione finanziadon i relativi allegati € adottato con
deliberazione della Giunta Comunale entro il 15embre di ciascun anno, salvo quanto previsto al
successivo comma 3, secondo periodo, e viene tesemall'Organo di revisione per la
formulazione del relativo parere, di norma, entBogiorni lavorativi successivi.

2. Una volta adottato dalla Giunta e nelle mordadieirmulazione del parere da parte dell’Organo

di revisione, lo schema di bilancio di previsiomeahziario con i relativi allegati € presentato al

Consiglio Comunale per la sua definitiva approvagioTale documento si considera presentato
all'Organo consiliare nella stessa data della dediione di Giunta che lo adotta e viene altresi
posto a disposizione dei consiglieri comunali metiadeposito presso la segreteria comunale o
trasmissione per via telematica.

3. Il Consiglio Comunale approva il bilancio di pigone finanziario con i relativi allegati in
apposita sessione da tenersi entro il 31 dicembeceascun anno. Il termine del 31 dicembre puo
essere differito con Decreto del Ministro dell’'lmte; in tale ultima ipotesi anche il termine di cu
al precedente comma 1 e differito al ventesimorgiantecedente a quello stabilito dal richiamato
Decreto del Ministro dell’'Interno.

4. Eventuali emendamenti allo schema di bilanciottatb dalla Giunta Comunale, debitamente
motivati, possono essere presentati in forma acd#t parte dei consiglieri comunali non oltre 5
giorni prima di quello previsto per I'approvaziahe bilancio.

5. Al fine di essere posti in discussione e apmre da parte del Consiglio Comunale, gli

emendamenti presentati devono essere preliminaerdgiahiarati procedibili da responsabile del

servizio finanziario, a condizione che:

* gli emendamenti siano presentati nel termine perenprevisto dal precedente comma 4;

* le eventuali variazioni contabili conservino ilpetto della coerenza con il DUP, degli equilibri
di bilancio e delle regole di finanza pubblica, @&antiscano il corretto utilizzo delle risorse
finanziarie a destinazione vincolata.

6. Gli emendamenti dichiarati procedibili devoneemque riportare i pareri di regolarita tecnica e
contabile ed il parere dell'Organo di revisiondradgrazione dei pareri gia espressi sullo schema d
bilancio adottato dalla Giunta. Tali pareri possessere resi entro l'inizio dell'apposita sessidne
approvazione del bilancio da parte del ConsiglionGoale.



Art. 9 - Conoscenza dei contenuti del bilancio & deoi allegati

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgemi di partecipazione di cui all'articolo 8 del TUE

una migliore e piu diffusa conoscenza dei contesigtiificativi del bilancio di previsione e dei suo
allegati, I'ente puo disporre forme di comunicagiam illustrazione anche tramite l'utilizzo di
strumenti informatici.

Sezione Il - Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG)

Art. 10 — Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG)

1. Il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) € un doaimdinanziario, preventivo e autorizzatorio,
redatto in conformita agli indirizzi del DUP e dslancio di previsione.

2. Con il PEG la Giunta Comunale assegna ai resyinglei settori (dirigenti) gli obiettivi di
gestione e le dotazioni finanziarie, umane e stntalienecessarie al loro raggiungimento.

3. Il PEG, inoltre:

» articola i contenuti del DUP e del bilancio di pgeone finanziario;

» delimita gli ambiti decisionali e di intervento d#rigenti e tra dirigenti di diversi settori;

» esplicita gli indirizzi politici e guida la gestien

» sancisce la fattibilita tecnica di detti indirizzi;

» assegna la responsabilita sull’acquisizione deiteate;

* autorizza la spesa;

* responsabilizza i dirigenti sull'utilizzo delleaise e sul conseguimento dei risultati;

» favorisce l'attivita di controllo di gestione e tssce un elemento portante del sistema di
valutazione dei responsabili di settore.

4. Il PEG e proposto dal Segretario Comunale ailanta Comunale per I'approvazione.

Art. 11 - Struttura del Piano Esecutivo di Gestione

1. Il Piano Esecutivo di Gestione é costituito, giascun centro di responsabilita, da:
obiettivi gestionali, eventualmente riferiti a pedt;

linee guida di attuazione degli obiettivi di gesto

risorse umane, strumentali e finanziarie.

Art. 12 - Definizione di centro di responsabilita

1. Il centro di responsabilita, normalmente cowisiente al settore, € un ambito organizzativo e
gestionale al cui responsabile sono assegnati foremde:

* oObiettivi di gestione;

» dotazioni finanziarie, umane e strumentali, da ggpre per il raggiungimento degli obiettivi;

* responsabilita sul raggiungimento degli obiettigud'utilizzo delle dotazioni.

Art. 13 - Capitoli e articoli

1. Nel PEG le entrate sono articolate in titolpotogie, categorie, capitoli ed eventualmente in
articoli secondo il rispettivo oggetto. Le spesecsa@rticolate in missioni, programmi, titoli,
macroaggregati, capitoli ed eventualmente in drtico
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2. | capitoli costituiscono l'unita elementare B&G ai fini della gestione e della rendicontaziene
sono raccordati almeno al quarto livello del pia® conti finanziario di cui all'articolo 157 del
TUEL.

Art. 14 - Capitoli di entrata

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun é&otido entrata assegnato ai singoli centri di
responsabilita € corredato dalle codifiche propgdee alla definizione del bilancio e
dall'indicazione di eventuali vincoli di destinaze

2. Il funzionario che propone le previsioni di emér € responsabile dell'attendibilita e della
congruita delle somme iscritte nel bilancio e nElGPe deve attivarsi per la realizzazione degli
introiti durante il corso della gestione.

3. Il funzionario che utilizza un'entrata a destioae vincolata, ne verifica in via preliminare la
disponibilita ed & responsabile del riscontro/readiazione delle spese sostenute.

Art. 15 - Capitoli di spesa

1. Ciascun capitolo ed eventualmente ciascun #&otido spesa assegnato ai singoli centri di
responsabilita € corredato dalle codifiche propgdee alla definizione del bilancio e
dall'indicazione di eventuali vincoli di utilizzoa®llegamento con entrate vincolate.

2. Il funzionario che propone le previsioni di spésresponsabile dell’attendibilita e della contgrui
delle somme iscritte nel bilancio e nel PEG. Qraibfunzionario proponente ritenga necessario
un aumento delle dotazioni, verifica anzitutto lasgibilita di reperire le risorse, mediante
variazioni di bilancio e di PEG, nell'ambito dediee assegnazioni.

3. Il funzionario che impegna la spesa € respolesablella gestione del procedimento
amministrativo di assunzione dell'atto di impegNel caso la spesa sia finanziata da specifiche
entrate, il procedimento di spesa dovra esseredo@id e sincronizzato con il procedimento di
entrata.

4. 1l funzionario che impegna la spesa e respolesatdll'ordinazione a terzi di beni e servizi
secondo i criteri di applicazione delle procedurspisa previsti dalla normativa vigente in materia
e delle procedure interne dell'ente, e procedevalidica e alla liquidazione delle spese impegnate

Art. 16 - Procedimento di formazione e di approvazeé del PEG - competenze del Segretario
Comunale

1. L'avvio del procedimento di formazione e appmeae del PEG avviene con la deliberazione
consiliare di approvazione del bilancio. Resporieael procedimento € il Segretario Comunale.

2. Sulla base della deliberazione di approvaziaiditancio, il Segretario Comunale:
» promuove la fase di negoziazione degli obiettidedle risorse con i dirigenti responsabili di
ciascun centro di responsabilita;

» provvede a formulare gli obiettivi per ciascun cerdi responsabilita del PEG, tenuto conto
delle risorse complessivamente attribuite ai pnognadal DUP e dal bilancio di previsione.

Art. 17 - Approvazione del Piano Esecutivo di Gese
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1. Successivamente alla deliberazione di approwazie| bilancio da parte del Consiglio, la Giunta
Comunale puo stabilire delle linee guida e, subsebdella proposta formulata dal Segretario
Comunale, individua:

» gli obiettivi da raggiungere con il PEG;

'ammontare delle risorse e degli interventi neaeg®er il raggiungimento degli obiettivi;

I settori ed i servizi incaricati della realizzaaedegli obiettivi di PEG;

i responsabili dei singoli obiettivi.

2. La deliberazione di approvazione del PEG e dateeda:

» parere di regolarita tecnica del Segretario Coneunhe si estende alla coerenza del PEG con i
programmi del DUP e alla coerenza tra gli obiettissegnati ai diversi centri di responsabilita;
parere di regolarita contabile del responsabilesdglizio finanziario.

3. Possono essere allegate agli atti le dichiangziese dai responsabili dei settori, in ordina al
realizzabilita degli obiettivi mediante I'utilizatelle risorse assegnate e in conformita alle eadintu
linee guida stabilite dalla Giunta.

4. La Giunta, verificata la congruita della propodt PEG formulata dal Segretario Comunale con
il DUP, il bilancio di previsione e le proprie evaali linee guida, approva il PEG entro 20 giorni
dopo I'approvazione del bilancio di previsione fizario da parte del Consiglio Comunale.

5. Nelle more dell'approvazione del bilancio la @& Comunale pud approvare un PEG
provvisorio che autorizza i dirigenti ad impegnaeeondo le regole della gestione provvisoria.

Sezione Il - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

Art. 18 - Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio e inteso come assettetigrale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dejistione.

2. L'ente rispetta durante la gestione e nelleazayni di bilancio il pareggio finanziario e tugti
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura lie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti, secondo le norme contabili vigenti kdoresente regolamento, con particolare
riferimento agli equilibri di competenza e di cassd senso di garantire un fondo di cassa non
negativo.

3. Il responsabile del servizio finanziario, aneléini e per gli effetti di cui al successivo adlo

80, analizza e aggrega le informazioni ricevute maiponsabili dei settori e, sulla base delle

rilevazioni di contabilita finanziaria, provvede a:

» verificare gli equilibri di bilancio anche sullag®delle risultanze di monitoraggi periodici e a
proporre le eventuali misure necessarie a ripastéinl pareggio qualora i dati della gestione
finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amstrazione o di gestione, per squilibrio
della gestione di competenza, di cassa ovvero dmiione dei residui, nonché le misure
opportune per raggiungere gli obiettivi previstr peispetto dei vincoli di finanza pubblica;

» adottare le iniziative necessarie ad adeguarenddarediti di dubbia esigibilita accantonato nel
risultato di amministrazione in caso di gravi stilriguardanti la gestione dei residui attivi.

Sezione IV - Le variazioni di bilancio e di PEG

Art. 19 - Utilizzo del fondo di riserva
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1. Il fondo di riserva pu0 essere utilizzato, cemiodalita previste dalla normativa vigente, con
deliberazione della Giunta che puo essere additabeal 31 dicembre di ciascun anno.

2. Le deliberazioni di prelievo dal fondo di risargono prontamente inviate al Presidente del
Consiglio, che ne dara comunicazione al Consigbm@Gnale nel corso della prima adunanza utile.

Art. 20 - Variazioni di bilancio: organi competenti

1. Il bilancio di previsione finanziario puo subiariazioni di competenza e di cassa sia in entrata
che in spesa, per ciascuno degli esercizi congideto stesso documento.

2. Le variazioni di bilancio sono di competenzd'dejano consiliare, salvo quelle previste:
» dallarticolo 175, comma 5-bis, del TUEL, di comgreta dell'organo esecutivo;
» dallarticolo 175, comma 5-quater, del TUEL, di gmtenza dei responsabili dei settori.

3. L'organo esecutivo puo adottare in via d'urgemgportunamente motivata delle variazioni di
bilancio di competenza del Consiglio Comunale, sahtifica da parte di quest’ultimo organo che,
a pena di decadenza, deve avvenire entro i 60 igsaguenti e comunque entro il 31 dicembre
dell'anno in corso se a tale data non sia scatiptedetto termine di 60 giorni.

Art. 21 - Variazioni di competenza della Giunta

1. Sono di competenza della Giunta Comunale:

a) le variazioni del PEG ad eccezione di quelle diadtarticolo 175, comma 5-quater, del TUEL;

b) le variazioni del bilancio non aventi natura dizooeale, che si configurano meramente
applicative delle decisioni del Consiglio, per ciaso degli esercizi considerati nel bilancio,

relative a:

I.  variazioni riguardanti l'utilizzo della quota vmlata e accantonata del risultato di
amministrazione nel corso dell'esercizio provvisaronsistenti nella mera reiscrizione di
economie di spesa derivanti da stanziamenti dinbita dell’esercizio precedente
corrispondenti a entrate vincolate, secondo le iitadpreviste dal comma 3-quinquies
dell’articolo 187 del TUEL;

II.  variazioni compensative tra le dotazioni dellessioni e dei programmi riguardanti
l'utilizzo di risorse comunitarie e vincolate, medpetto della finalita della spesa definita
nel provvedimento di assegnazione delle risorsgyalora le variazioni siano necessarie
per l'attuazione di interventi previsti da intestituzionali di programma o da altri
strumenti di programmazione negoziata, gia deltbded Consiglio;

lll.  variazioni compensative tra le dotazioni dellessioni e dei programmi limitatamente alle
spese per il personale, conseguenti a provvedimdintirasferimento del personale
all'interno dell'ente;

IV. variazioni delle dotazioni di cassa, salvo quglieviste dal successivo articolo 22,
garantendo comunque che il fondo di cassa allad@hli&sercizio non risulti negativo;

V. variazioni riguardanti il fondo pluriennale virato effettuate entro i termini di
approvazione del rendiconto.

2. Le deliberazioni di variazione del bilancio dii@ comma precedente, adottate dalla Giunta,
sono prontamente inviate al Presidente del Coosigihe ne dara comunicazione al Consiglio
Comunale nel corso della prima adunanza utile eucge entro il 31 dicembre dell’anno in cui
sono state approvate dalla Giunta Comunale.

Art. 22 - Variazioni di competenza dei responsablii settori
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1. I responsabili dei settori, in relazione allanpetenza sugli stanziamenti attribuiti ai progranemi
progetti dal DUP e dal bilancio di previsione e Isudiettivi e relative risorse assegnate con il
PEG, possono effettuare per ciascuno degli eseateldilancio le seguenti variazioni:

a) variazioni compensative del PEG, fra capitoli dirata della medesima categoria e fra capitoli
di spesa del medesimo macroaggregato, limitatanmentapitoli dotati dello stesso codice di
qguarto livello del piano dei conti, escluse le =mamni dei capitoli appartenenti ai
macroaggregati riguardanti i trasferimenti correnti contributi agli investimenti, e i
trasferimenti in conto capitale, che sono di corapea della Giunta;

b) variazioni di bilancio fra gli stanziamenti riguardi il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati, in termini di competenzaiecassa. Tali variazioni sono comunicate
trimestralmente alla Giunta Comunale;

c) variazioni di bilancio riguardanti l'utilizzo dellguota vincolata del risultato di amministrazione
derivanti da stanziamenti di bilancio dell'eseigrecedente corrispondenti a entrate vincolate,
in termini di competenza e di cassa, secondo leafitadpreviste dal comma 3-quinquies
dell'articolo 187 del TUEL,

d) variazioni degli stanziamenti riguardanti i versanai conti di tesoreria statale intestati allent
e i versamenti a depositi bancari intestati akgnt

e) variazioni necessarie per l'adeguamento delle gi@vi compresa listituzione di tipologie e
programmi, riguardanti le partite di giro e le cgmaoni per conto di terzi.

Art. 23 - Assestamento generale di bilancio

1. Mediante la variazione di assestamento genesra#tua la verifica generale di tutte le voci di
entrata e di uscita compreso il fondo di riserval éondo di cassa, al fine di assicurare |l
mantenimento del pareggio di bilancio ed anche iglione allocazione delle risorse finanziarie
nella prospettiva della realizzazione dei prograraomunali.

2. La variazione di assestamento generale é satpa Consiglio Comunale non appena é
possibile delineare con attendibilita il quadroini¢ivo del bilancio, ed é deliberata da parte alell
stesso Consiglio entro il 31 luglio di ciascun anno

3. Le proposte di assestamento generale di bilasmim elaborate dal responsabile del servizio
finanziario sulla base delle indicazioni formulatla Giunta Comunale, dal Segretario Comunale
e dai responsabili di settore.

Art. 24 - Variazioni di bilancio e di PEG: tempisthe

1. Le variazioni al bilancio di previsione possoessere deliberate non oltre il 30 novembre di
ciascun anno, fatte salve le seguenti variazioeipdssono essere deliberate sino al 31 dicembre di
ciascun anno:

a) l'istituzione di tipologie di entrata a destiiwee vincolata e il correlato programma di spesa;

b) listituzione di tipologie di entrata senza it di destinazione, con stanziamento pari a zero,
seguito di accertamento e riscossione di entratepneviste in bilancio;

c) l'utilizzo delle quote del risultato di amminetione vincolato e accantonato per le finalitalper
quali sono stati previsti;

d) le variazioni necessarie alla reimputazione agkrcizi in cui sono esigibili, di obbligazioni
riguardanti entrate vincolate gia assunte e, sessaeio, delle spese correlate;

e) le variazioni delle dotazioni di cassa;

f) le variazioni di bilancio adottate con deternzizae dirigenziale fra gli stanziamenti riguardanti
il fondo pluriennale vincolato e gli stanziamerdrielati, in termini di competenza e di cassa;
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g) le variazioni degli stanziamenti riguardanti ersamenti ai conti di tesoreria statale intestati
all'ente e i versamenti a depositi bancari inteatéénte.

2. Le variazioni al PEG possono essere adottate érit5 dicembre di ciascun anno, fatte salve le
variazioni correlate alle variazioni di bilancioeprste dal comma precedente che possono essere
deliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno.

Art. 25 - Variazioni di bilancio: trasmissione aksoriere

1. Le variazioni al bilancio di previsione sonostreesse al tesoriere inviando I'apposito prospétto d
cui all'articolo 10, comma 4, del D.Lgs. n. 118/20Allegato 8), che deve altresi essere allegato al
provvedimento di approvazione della variazion&ono altresi trasmesse al tesoriere:

» e variazioni dei residui a seguito del loro riatamento;

» e variazioni del fondo pluriennale vincolato eftette nel corso dell'esercizio finanziario.

» Sezione V — Fondo Pluriennale Vincolato (FPV)

Art. 26 - Il Fondo Pluriennale Vincolato (FPV)

1. I Fondo Pluriennale Vincolato (FPV) e un safdw@nziario, costituito da risorse gia accertate
destinate al finanziamento di obbligazioni passle#’ente gia impegnate, ma esigibili in esercizi
successivi a quello in cui e accertata I'entrdt&PIV € formato secondo quanto stabilito dal TUEL
e dal D.Lgs. n. 118/2011.

2. Nella parte entrata, con riferimento a ciasceer@zio considerato nel bilancio, prima degli
stanziamenti riguardanti le entrate, sono ischiteoci relative al FPV.

3. L'ammontare complessivo del FPV iscritto in atdr distinto in parte corrente e in c/capitale,
pari alla sommatoria degli accantonamenti riguatidBRPV stanziati nella parte spesa del bilancio
dell’'esercizio precedente, nei singoli programmiiAncio cui si riferiscono le spese.

4. Nella parte spesa, con riferimento a ciascurgrarama, sono iscritte nella voce Fondo

Pluriennale Vincolato:

» la quota di risorse accertate negli esercizi prectdhe costituiscono la copertura di spese gia
impegnate negli esercizi precedenti a quello cuiferisce il bilancio e imputate agli esercizi
successivi;

» le risorse che si prevede di accertare nel coreskercizio, destinate a costituire la copertura
di spese che si prevede di impegnare nel cors¢esitizio cui si riferisce il bilancio, con
imputazione agli esercizi successivi.

Il responsabile del servizio finanziario provvedgamomamente ad iscrivere i valori di bilancio

sulla base dei cronoprogrammi dei pagamenti ricelaltresponsabile del settore competente.

5. Nel caso di spese di investimento per le quali sia motivatamente possibile determinare in fase
di costruzione del bilancio I'esigibilita nel cordei vari esercizi (cronoprogramma dei pagamenti),
il responsabile del servizio finanziario, acquisitaa relazione a cura del responsabile del servizio
competente alla gestione del procedimento di spesta iscrivere, nella prima annualita del
bilancio, l'intero importo della spesa nel Fondairinnale Vincolato relativo alla missione ed al
programma cui la stessa si riferisce, anche serisaltano determinati i tempi e le modalita. Nel
corso dell’'esercizio, a seguito della definizior# cronoprogramma dei pagamenti, si apportano le
necessarie variazioni a ciascun esercizio del tidadi previsione per stanziare la spesa ed il dond
pluriennale negli esercizi di competenza e, qudiudibligazione giuridica é sorta, si provvede ad
impegnare l'intera spesa con imputazione agli &ddrccui I'obbligazione é esigibile.
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6. Le spese per il trattamento accessorio e praéendliquidare in favore del personale dipendente
nell'esercizio successivo a quello cui sono ritergono stanziate ed impegnate su tale esercizio.
Considerando la natura vincolata delle risorselatimanziano, la spesa riguardante il fondo per le
politiche di sviluppo delle risorse umane e pepraduttivita € interamente stanziata nell’esercizio
cui la costituzione del fondo stesso si riferisgestinando la quota riguardante la premialita e il
trattamento accessorio da liquidare nell’eserciziocessivo alla costituzione del FPV, a copertura
degli impegni destinati ad essere imputati all'eo successivo. In occasione della sottoscrizione
del contratto decentrato, si impegnano le obblmazirelative al trattamento accessorio e
premiante, imputandole contabilmente agli esed®tibilancio di previsione in cui tali obbligazioni
scadono o diventano esigibili. In mancanza delteosorizione del contratto decentrato entro la fine
dell'esercizio, le risorse destinate al finanziatoedel fondo risultano definitivamente vincolate
sulla base della deliberazione di costituzione fdeldo. Non potendo assumere I'impegno, le
correlate economie di spesa confluiscono nellaajuotcolata del risultato di amministrazione e
sono utilizzabili secondo le modalita e i termiméysti nell’articolo 187 del TUEL e nei principi
contabili.

7. Le spese relative ad incarichi a legali estéantui esigibilita non & determinabile, sono ingtat
all'esercizio in cui il contratto & firmato, in dgga al principio della competenza finanziaria
potenziata, al fine di garantire la copertura dsplasa. In occasione del riaccertamento dei residui
se l'obbligazione non e esigibile, si provvede aémcellazione dellimpegno ed sua immediata
reimputazione all’esercizio in cui si prevede cheasesigibile, anche sulla base delle indicazioni
presenti nel contratto di incarico al legale. NeBrcizio in cui I'impegno é cancellato si iscritre,

le spese, lo stanziamento relativo al fondo pluré® vincolato, al fine di consentire la copertura
dell'impegno nell’'esercizio in cui I'obbligazioneig@putata.

8. Il responsabile del servizio finanziario verdia corretta quantificazione e la congruita deVFP

acquisendo dai responsabili dei settori competentiformazioni necessarie per valutare I'effettivo
grado di attuazione degli accertamenti di entradaieorrelati impegni di spesa. Tali verifiche gon

effettuate in occasione delle verifiche di salvadisadegli equilibri di bilancio ed in occasiond de
riaccertamento ordinario dei residui.

» Sezione VI — Fondo Crediti di Dubbia Esigibilia (FCDE) e altri fondi per spese potenziali

Art. 27 - Il Fondo Crediti di Dubbia Esigibilita (R2DE)

1. Nel bilancio di previsione finanziario, nellassione “Fondi e Accantonamenti”, all'interno del
programma “Fondo Crediti di Dubbia Esigibilita” tasziato I'accantonamento al fondo crediti di
dubbia esigibilita, il cui ammontare & determiniat@onsiderazione dell'importo degli stanziamenti
di entrata di dubbia e difficile esazione, secondomodalita indicate nel principio contabile
applicato concernente la contabilita finanziariguliall'allegato 4/2 al D.Lgs. n. 118/2011.

2. Ai fini della determinazione della misura detéantonamento al FCDE, il responsabile del
servizio finanziario sceglie la modalita di calcgler ciascuna tipologia, categoria o capitolo di
entrata nel rispetto dei criteri previsti dal pipio contabile applicato concernente la contabilita
finanziaria.

3. Ai fini di quanto previsto nel precedente comPhajualora se ne rawvisi I'esigenza, € possibile
disporre I'accantonamento al FCDE di un importoesigrze a quello minimo, dandone adeguata
motivazione nella nota integrativa al bilancio deyisione.

4. 'accantonamento al FCDE non é oggetto di impegngenera un’economia di bilancio che
confluisce nel risultato di amministrazione cometauaccantonata.
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5. Il responsabile del servizio finanziario verdfita corretta quantificazione e la congruita del
FCDE complessivamente accantonato sia nel bilamtigorevisione e sia nel risultato di
amministrazione. Tali verifiche sono effettuate:

* in occasione delle verifiche di salvaguardia degliilibri di bilancio;

* in occasione delle variazioni di assestamento kkahdio;

» in sede di predisposizione del rendiconto di gestio

6. Ai fini delle verifiche di cui al comma 5, i )@snsabili dei settori trasmettono al responsalele d
servizio finanziario le informazioni aggiornate merito al grado di riscossione delle entrate
afferenti ai servizi di loro competenza, segnalaledsituazioni di dubbia e difficile esigibilita.

Art. 28 - Altri fondi per passivita potenziali

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “FoedAccantonamenti” all’interno del programma
“Altri fondi”, possono essere stanziati specificcantonamenti relativi ad ulteriori fondi riguardian
passivita potenziali, sui quali non €& possibile émpare e pagare. Sono, in ogni caso, istituiti i
seguenti fondi:

» il fondo per I'indennita di fine mandato del Sindac

» il fondo rischi per le spese legali;

» il fondo rischi per il contenzioso pendente.

2. | fondi per passivita potenziali sono determinaerificati ed adeguati nel rispetto delle
indicazioni fornite dal principio contabile applicaconcernente la contabilita finanziaria (allegato
4/2 al D.Lgs. n. 118/2011). In assenza di indicazgpecifiche in detto principio contabile, la

guantificazione dei fondi é effettuata nel rispettei principi contabili generali di prudenza,
veridicita, attendibilita e correttezza.

3. A fine esercizio, le economie di bilancio readite sugli stanziamenti relativi ai fondi per
passivita potenziali confluiscono nella quota atwaata del risultato di amministrazione,
utilizzabile ai sensi di quanto previsto dall’adic 187 del TUEL.

4. Quando si accerta che la spesa potenziale norpipuverificarsi, il responsabile del servizio
finanziario provvede con propria determinazionéarbhre dal vincolo la corrispondente quota del
risultato di amministrazione.

TITOLO Il - LA GESTIONE

Sezione | - La gestione dell'entrata

Art. 29 - Fasi procedurali di acquisizione delle gate

1. La gestione delle entrate deve essere preoadsegbndo le seguenti fasi procedurali:
l'accertamento;

la riscossione;

il versamento.

Art. 30 - Disciplina dell’accertamento delle entmat
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1. | responsabili dei settori devono operare affénte previsioni annue di entrata si traducanapent
la fine dell’esercizio finanziario, in disponibaitdi cassa o almeno in disponibilita finanziarigee
ed esigibili.

2. Il responsabile del procedimento con il qualenei accertata l'entrata € individuato nel
responsabile del settore al quale l'entrata stéssffidata con I'approvazione del PEG o con

l'operazione di determinazione dei programmi, deigptti e degli obiettivi gestionali di cui al
bilancio di previsione e relativi allegati.

3. Il responsabile del settore di cui al comma @deate trasmette al responsabile del servizio
finanziario la determinazione di accertamento datfata corredata di idonea documentazione entro
5 giorni lavorativi dal momento in cui si sono pibnati tutti gli elementi costitutivi
dell'accertamento, secondo quanto contemplatmdhifamento, e comunque entro il 31 dicembre.
Copia della documentazione € conservata dal reapdesdel settore ai fini di cui al successivo
articolo 31. La rilevazione nelle scritture contadell'accertamento di entrata avviene a cura del
responsabile del servizio finanziario.

4. In caso di accertamento di entrata a destinazioncolata, con la stessa determinazione di
accertamento dovra essere assunto anche I'impeglacsgesa correlata.

Art. 31 - Riscossione
1. La riscossione consiste nell'introito delle scaaovute all'ente.

2. Le entrate dell'ente possono essere riscosaédra

* versamento sul conto bancario di tesoreria comynale

* versamenti su conto corrente postale;

* versamenti con moneta elettronica (bancomat, dadeedito, ecc.);
* versamenti alla cassa economale o ad altri agensiabssione.

3. Di norma, le entrate sono riscosse dal tesodeneunale mediante ordinativi di incasso emessi
dall'ente.

4. La riscossione puo altresi avvenire a mezzmdahricati speciali a cio autorizzati con espresso
provvedimento, i quali provvedono al versamentdedesbmme riscosse alla tesoreria comunale
sulla base di ordinativi di incasso emessi dal igervfinanziario. Detti incaricati sono
personalmente responsabili della gestione dei faindiui vengono in possesso e ne rispondono
secondo le leggi vigenti in materia. Gli stessreisgno le loro funzioni sotto la vigilanza e sedon

gli ordini del responsabile di settore a cui I'atdrfa capo.

5. Tutte le riscossioni devono essere coperte diaativi di incasso, anche informatici, emessi dal
servizio finanziario in conformita alle disposiziomigenti e alla documentazione di cui al
precedente articolo 30.

6. Gli ordinativi di incasso sono trasmessi al tese comunale per I'esecuzione a cura del servizio
finanziario. L'inoltro al tesoriere avviene a meziiapposita distinta in duplice copia, numerata e
datata, di cui una €& restituita firmata per riceavuBono ammesse equivalenti procedure
informatiche.

7. Tutti gli ordinativo di incasso e tutte le diga di trasmissione sono sottoscritte dal respolesab
del servizio finanziario o suo incaricato.

8. Gli ordinativi di incasso non estinti al 31 didere dell'esercizio di competenza e giacenti presso
la tesoreria comunale non possono piu essere sisaoslere su quell’esercizio finanziario e sono
restituiti all'ente con le modalita indicate naltanvenzione per il servizio di tesoreria.
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Art. 32 - Acquisizione di somme tramite conto cante postale

1. Qualora le particolari caratteristiche di unvego lo richiedano, e in conformita alla normativa
vigente, puo essere autorizzata l'apertura di @amtenti postali.

2. L'apertura e la chiusura dei conti correnti plbsfono effettuate a cura del responsabile del
servizio finanziario o suo incaricato, su formatiesta del responsabile di settore a cui é dffida
il servizio e la relativa entrata.

3. | prelevamenti dai conti correnti postali songpdsti a firma del tesoriere dell'ente previa
emissione di apposito ordinativo di incasso daltepatel servizio finanziario, con cadenza al
massimo trimestrale.

Art. 33 - Acquisizione di somme tramite moneta &lehica

1. | versamenti effettuati da utenti dei serviznemali tramite moneta elettronica confluiscono
presso listituto di credito che gestisce la tesareomunale. La giacenza confluisce tra i fondi
incassati dal tesoriere in conto sospesi.

2. 1l responsabile dell'entrata incassata trasme#taza indugio al servizio finanziario le
informazioni necessarie per la contabilizzaziond'ad®enuto introito e per I'emissione degli
ordinativi di incasso da effettuarsi di norma ent® giorni dalla comunicazione del tesoriere e
comunque entro il 31 dicembre.

Art. 34 - Acquisizione di somme tramite cassa eamade o altri agenti di riscossione e incaricati

speciali

1. Il servizio interno di cassa economale provvaltieriscossione delle entrate:

» derivanti da introiti per i quali il responsabilelid procedura di entrata, d'intesa con lo stesso
servizio di economato, ritenga sussistere la néaagismmediato incasso;

* relative a importi di modesta entita.

2. Le somme di cui al precedente comma devono eessssate al tesoriere comunale, previa
emissione di apposito ordinativo d'incasso, al masgon cadenza mensile.

3. Gli altri agenti contabili e gli incaricati spali addetti alla riscossione devono versare al
tesoriere comunale le somme riscosse, entro Sidaworativi successivi a quello di acquisizione, e
trasmettere tempestivamente idonea documentazibneeraizio finanziario per I'emissione
dell'ordinativo di incasso.

Art. 35 - Versamento

1. Il versamento costituisce l'ultima fase delfatst e consiste nel trasferimento delle somme
riscosse nelle casse dell'ente entro i terminiiptiedalla convenzione con il tesoriere.

Art. 36 - Residui attivi

1. Costituiscono residui attivi le somme validaneeaccertate ed esigibili nell'esercizio e non
riscosse entro il termine dello stesso.

2. Sono mantenute tra i residui attivi dell’esdrigsclusivamente le somme accertate per le quali
esiste un titolo giuridico che costituisca I'enteditore della relativa entrata esigibile nell’ eszo.
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3. Le somme previste tra le entrate di competerstabidancio e non accertate entro il termine
dell’'esercizio costituiscono minori entrate rispetlle previsioni e, a tale titolo, concorrono a
determinare il risultato finale della gestione.

4. Con il coordinamento del responsabile del senfinanziario, ciascun responsabile di settore per

le entrate rispettivamente assegnate o comunquiegekeve verificare, sulla base di idonei titoli

giuridici e degli atti che individuano I'ente loeatjuale creditore delle relative somme, il permaner

dei requisiti essenziali per il mantenimento nehtoodel bilancio degli accertamenti di entrata

ancora da riscuotere derivanti dalla gestione dnpmtenza e dalla gestione dei residui attivi

dell'anno precedente, in funzione della esigibitille obbligazioni giuridiche sottostanti. Tale

verifica e finalizzata ad individuare:

* iresidui attivi confermati per un importo uguateaggiore o inferiore a quello previsto;

* i residui attivi da eliminare per inesigibilita, lohia esigibilita o insussistenza, indicando le
motivazioni;

* i residui attivi da reimputare in quanto corrispentl ad obbligazioni non scadute al 31
dicembre dell’'esercizio, con indicazione dell’esarcdi scadenza.

E vietato il mantenimento nel conto del bilancié esidui attivi che non possiedono gli elementi

costitutivi dell’accertamento e di quelli per i duanel relativo esercizio, I'obbligazione non sia

esigibile.

5. Sulla base della verifica di cui al precederdamma 4, il responsabile del servizio finanziario

predispone la proposta di deliberazione di Giureaan@nale relativa al riaccertamento ordinario dei

residui di cui all’articolo 228, comma 3, del TUEL.

Sezione Il - La gestione della spesa

Art. 37 - Fasi procedurali di effettuazione dellpsse

1. La gestione delle spese deve essere preordieedado le seguenti fasi procedurali:
* impegno;

* liquidazione;

* ordinazione;

e pagamento.

Art. 38 - Impegno di spesa

1. Gli atti che dispongono impegni di spesa indraido, a seguito di obbligazioni giuridicamente
perfezionate:

» il soggetto creditore;

* laragione della spesa;

» l'ammontare della spesa e la relativa scadenza;

» il riferimento al pertinente stanziamento previséb bilancio / PEG;

* la prenotazione di spesa, se esistente.

Si possono registrare contabilmente prenotaziomhgegno se riferite a procedure di gara in via di
espletamento e propedeutiche alla successiva assartell'atto di impegno.

2. L'impegno e assunto mediante determinazionosatitte dai responsabili di settore a cui sono
state assegnate le risorse finanziarie nel PEG.

3. Le determinazioni dovranno contenere tutti énihenti contabili necessari affinché si possa
trovare la corrispondenza con lo stanziamento fraio assegnato nel PEG.
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4. Gli atti che prevedono impegno di spesa devame dtto del preventivo accertamento, a cura del
responsabile di settore che li adotta, che il aogna dei conseguenti pagamenti sia compatibile
con i relativi stanziamenti di cassa e con le regtl finanza pubblica. Tali atti, nhon appena
sottoscritti dal responsabile di settore, sonontessi al servizio finanziario e diventano esecutivi
dopo l'apposizione del visto di regolarita contalittestante la copertura finanziaria da parte del
responsabile del settore economico finanziario.

5. Le deliberazioni di Consiglio Comunale e di GairComunale, avendo di norma funzioni

programmatiche, di coordinamento e indirizzo, n@pongono impegni di spesa. Gli impegni,

sulla base delle indicazioni e degli indirizzi @edleliberazioni stesse, sono formalmente assunti co
successivi provvedimenti attuativi dei funzionas$ponsabili. E fatto comunque obbligo di indicare
nelle deliberazioni da cui derivino impegni di spela specifica allocazione contabile delle risorse
finanziarie a copertura.

6. Prima dell'inizio dell'esercizio finanziario oraunque prima dell'approvazione dello schema del
bilancio di previsione da parte della Giunta Contena responsabili dei capitoli di spesa
trasmettono al servizio finanziario I'elenco delfgese con i relativi importi annuali da considerars
impegnati per legge o per contratto e con i rifemtnai capitoli di bilancio.

Art. 39 - Validita dell'impegno di spesa

1. L'impegno relativo a spese correnti e in cordpitale si considera validamente assunto nel
bilancio di previsione con il perfezionamento, enir termine dell'esercizio, dell'obbligazione
giuridica fra I'ente e i terzi.

2. L'impegno cosi definito costituisce vincolo swghnziamenti di bilancio e se l'obbligazione é
esigibile e non pagata entro il termine dell'ez@ocidetermina la formazione del residuo passivo.

3. Le spese di investimento per lavori pubblicicla gara sia stata formalmente indetta e non
aggiudicata entro il 31 dicembre concorrono alleaeinazione del fondo pluriennale vincolato. In

assenza di aggiudicazione definitiva della garaoehanno successivo le economie di bilancio
confluiscono nell'avanzo di amministrazione vintolger la riprogrammazione dell'intervento in

c/capitale e il fondo pluriennale vincolato é ridadi pari importo.

4. Gli impegni di spesa sono assunti nei limiti dgpettivi stanziamenti di competenza del bilancio
di previsione, con imputazione agli esercizi in ¢eiiobbligazioni passive sono esigibili. Non
possono essere assunte obbligazioni che danno acbgopegni di spesa corrente:

» sugli esercizi successivi a quello in corso, a mehe non siano connesse a contratti o
convenzioni pluriennali o0 siano necessarie perrgaeala continuita dei servizi connessi con le
funzioni fondamentali, fatta salva la costante fieai del mantenimento degli equilibri di
bilancio, anche con riferimento agli esercizi swsoé al primo;

» sugli esercizi non considerati nel bilancio, a mefelle spese derivanti da contratti di
somministrazione, di locazione, relative a prestaizperiodiche o continuative di servizi di culi
all'articolo 1677 del Codice Civile, delle speserenti correlate a finanziamenti comunitari e
delle rate di ammortamento dei prestiti, inclusguata capitale.

Art. 40 - Prenotazione dell'impegno

1. Durante la gestione e sino a quando l'obbligazigiuridica fra I'ente e i terzi non sia
perfezionata, i responsabili dei settori possomm@tare impegni relativi a procedure di spesaan vi
di espletamento.

2. La prenotazione dell'impegno deve essere ritzhidal responsabile di settore interessato con
propria determinazione.
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3. La determinazione deve indicare la fase prepasatel procedimento formativo dell'impegno
che costituisce il presupposto giuridico-amminisiadella richiesta di prenotazione, 'ammontare
della stessa e gli estremi dell'imputazione che @udenire anche su esercizi successivi compresi
nel bilancio di previsione.

4. Sulla proposta di prenotazione dell'impegnoviapreventiva, € rilasciato dal responsabile del
servizio finanziario il visto di regolarita contédie I'attestazione di copertura finanziaria assen
legge e secondo le norme del presente regolamento.

5. | provvedimenti di prenotazione di spesa coeqydr i quali entro il termine dell’esercizio non e
stata perfezionata I'obbligazione giuridica verderzi, decadono e costituiscono economia della
previsione di bilancio alla quale erano riferitipncorrendo alla determinazione del risultato
contabile di amministrazione. In questo caso @fdittieto di ordinare spese ai fornitori, a valste
guella prenotazione, qualora l'obbligazione giwadsia stata perfezionata oltre il termine del 31
dicembre.

6. | provvedimenti di prenotazione di spesa reilaispese di investimento per lavori pubblici, la
cui gara e stata formalmente indetta ma non araggaudicata, concorrono alla determinazione del
fondo pluriennale vincolato. In assenza di aggiaziecne definitiva della gara entro I'anno
successivo le economie di bilancio confluiscond'aeinzo di amministrazione vincolato per la
riprogrammazione dell'intervento in c/capitale ®iido pluriennale € ridotto di pari importo.

7. Il servizio finanziario effettua periodici coalli sulle prenotazioni di impegno registrate su
richiesta dei responsabili dei settori, sia ai fdella salvaguardia della copertura finanziaria
dell'impegno in corso di formazione, sia ai finiadintrollare il processo formativo dell'obbligazéon
di spesa da concludersi entro il termine dell'@sirc

Art. 41 - Impegni di spese non determinabili

1. Le spese per prestazioni professionali di patro® consulenza legale, o comunque riferite ad
oneri non esattamente determinabili al momentdim@égno, devono essere impegnate nel loro
ammontare presunto con i relativi atti di affidateea devono essere precedute da una attendibile
stima degli oneri o tariffe a carico dell'ente.

2. E fatto obbligo ai responsabili dei settori digaisire annualmente, entro il termine di
assestamento del bilancio, la nota delle spesenpaienze maturate o maturabili nell'esercizio al
fine di adeguare i relativi impegni di spesa.

Art. 42 - Ordini di spesa ai fornitori

1. Le forniture di beni, le prestazioni di senezgli appalti di lavori sono disposti mediante agpo
ordini sottoscritti dal responsabile di settoreressato e contenenti almeno le seguenti indicazion
* il fornitore;

* la quantita e qualita dei beni o servizi o lavodipati;

* le condizioni essenziali alle quali le forniturebdini o le prestazioni di servizi o i lavori devono
essere eseguiti o comunque il riferimento agli évah capitolati comunali gia comunicati e
accettati dal fornitore;

» il codice univoco ufficio al quale recapitare l#tfma elettronica;

* itempi di pagamento;

* le modalita di pagamento di norma adottate dal G@raon invito ad indicare preventivamente
guella prescelta (con le eventuali relative coatinquali ad esempio I'IBAN);

» gli estremi della determinazione di affidamentd|idgegno di spesa e del relativo capitolo di
PEG.
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2. Gli ordini sono emessi in coerenza e nei lich corrispondenti impegni di spesa assunti.

3. Il firmatario dell'ordine € tenuto a verificathe le spese ordinate non eccedano le disponibilita
assegnategli e I'entita dellimpegno di spesa assum risponde personalmente nei confronti dei
creditori dell'ordinazione di maggiori spese opkse prive dell'impegno contabile.

4. Le fatture elettroniche devono pervenire danitori munite dei relativi ordini o riportare gli
estremi della determinazione di affidamento, deffégno di spesa e del relativo capitolo di PEG
comunicati con l'ordine.

5. | fornitori inviano le fatture elettroniche attore che ha ordinato la spesa, mediante indicazio
del codice univoco ufficio precedentemente comunic®n l'ordine. Il responsabile di settore
provvede immediatamente a trasmettere una cogieitaire economico finanziario.

6. Il servizio finanziario, entro 10 giorni lavomrat dal ricevimento delle copie delle fatture
elettroniche, provvede a registrarle nel registnoicar delle fatture istituito, in attuazione
dell'articolo 42 del D.L. 24/4/2014 n. 66 convestih legge 23/6/2014 n. 89, con deliberazione di
Giunta Comunale n. 98 del 30/6/2014. A tal fimesponsabili di settore ed il responsabile del
servizio finanziario si attengono scrupolosametiee direttive stabilite con la citata deliberazione
di Giunta n. 98 del 30/6/2014.

Art. 43 - Ricevimento delle forniture di beni, priezioni di servizi o lavori

1. Il responsabile di settore che ha emesso I'erdirspesa € tenuto a verificare la rispondenZa del
fornitura / prestazione / appalto rispetto a quanthcato nell’ordine, mediante il riscontro che i
beni, servizi o lavori corrispondano, per qualiteg@antita, a quelli ordinati, ovvero, in caso
contrario, e tenuto a contestare, senza indugio &ma scritta, gli eventuali addebiti al fornmiéo

Art. 44 - Liquidazione della spesa

1. La liquidazione della spesa costituisce la fasecessiva allimpegno e consiste nella
determinazione, a seguito della fornitura / prestez / appalto eseguita e sulla scorta dei
documenti e dei titoli comprovanti il diritto acguib dal creditore, della somma certa e liquida da
pagare nei limiti del relativo impegno definitivegolarmente assunto e contabilizzato.

2. La liguidazione avviene attraverso le seguemi f@asi:

* LIQUIDAZIONE TECNICA: consiste nella verifica da pa del responsabile del settore che ha
ordinato la spesa, che la fornitura, prestazionEavero non solo sia stata effettivamente
eseguita, ma che siano state rispettate le comdiziontrattuali e i requisiti merceologici e
tipologici concordati;

 LIQUIDAZIONE CONTABILE: consiste nella verifica daarte dello stesso responsabile che la
spesa sia stata preventivamente impegnata, chenena da liquidare rientri nei limiti
dell'impegno assunto e sia tuttora disponibile, icbenteggi esposti siano esatti, che la fattura
sia regolare dal punto di vista contabile e fiscdla liquidazione contabile si estende anche alla
verifica della corrispondenza di eventuali parcetlen le tariffe professionali vigenti o
concordate, nonché alla verifica della regolarébRURC.

Le verifiche connesse alla liquidazione tecnicaaka liquidazione contabile possono risultare da

una relazione, da una certificazione o da un \agiposto sulla fattura attestante la regolaritaadell

fornitura.

3. Le fatture ricevute che non trovino riscontro rggolari atti di impegno, o0 in contratti in

precedenza approvati nelle forme di rito, debbosgere tempestivamente restituite al mittente,

trattenendone una fotocopia, a cura del respomsdblla liquidazione tecnica e contabile che dovra

eccepire il difetto del titolo costitutivo, in capl'Ente, della pretesa sottostante obbligazione.
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Detta comunicazione dovra essere inviata, per aamzs, anche al responsabile del servizio
finanziario.

4. Quando la liquidazione é relativa all'acquisidoeni durevoli o comunque soggetti ad essere
inventariati, nell'ambito del provvedimento di ligazione dovranno essere trascritti gli estremi di
registrazione nei corrispondenti registri di ingrd previamente acquisiti dal competente servizio
patrimonio dellEnte nel rispetto e con le proceduwtell’apposito disciplinare approvato con
deliberazione di Giunta n. 192 del 27/12/2013 epdetente regolamento.

5. Il responsabile del settore che ha emesso Herddotta, di norma entro 5 giorni lavorativi dalla
conclusione delle verifiche di cui ai commi precatilda determinazione di liquidazione che dovra
contenere almeno i seguenti elementi indispensabili

» il beneficiario, identificato almeno mediante lenggalita, il domicilio e i dati fiscali;

» il titolo, da indicare attraverso la motivaziondlaespesa e i documenti su cui si basa: fattura,
parcella, contratto o altro;

* I'importo liquidato, da indicare al lordo degli exeali oneri fiscali e di altre ritenute di legge;

* limporto da pagare, da indicare al netto deglnéwali oneri fiscali e di altre ritenute di legge o
contrattuali, con le relative modalita di pagameotm particolare riferimento allIBAN del
conto corrente dedicato, e con l'indicazione detladenza,;

» l'esigibilita del debito in quanto non sospesoatentne o condizione;

» gli estremi della determinazione di impegno di speslello stesso impegno contabile.

6. La determinazione di liquidazione deve esserettaich dal responsabile del settore che ha
ordinato la spesa, previa effettuazione dei propigdecontrolli, in tempo utile per rispettare le
scadenze dei pagamenti; nei 3 giorni lavorativecgssivi all’adozione, una copia di tale
provvedimento deve essere trasmessa al serviaoiario che, salvo specifici impedimenti, entro
i successivi 10 giorni lavorativi deve provvedelieemissione del relativo ordine di pagamento.

7. Nel caso il responsabile del servizio finannain sede di apposizione del visto di regolarita
contabile ed attestazione della copertura finargiaiscontri eventuali irregolarita dell'atto di
liquidazione o la non conformita rispetto all'atbimpegno, o l'insufficienza della disponibilita
rispetto all'impegno assunto, rinvia con le oppaetlannotazioni l'atto di liquidazione al settore
proponente che dovra sanare le irregolarita indicatin mancanza attestare per iscritto le
motivazioni del mancato adeguamento, assumend@&dponsabilita amministrative e contabili
conseguenti. L'elenco delle liquidazioni ritenutegolari dal servizio finanziario e non sanate,
trasmesso con cadenza trimestrale all’'Organo dsimne economico-finanziaria ed al Segretario
Comunale.

Art. 45 - Ordinazione

1. Sulla base del provvedimento di liquidazionewiall’articolo precedente e previa verifica:

» della completezza e regolarita della documentazioo@redo dello stesso;

» dell'inadempienza, da parte del creditore, alligobldel versamento di una o piu cartelle
esattoriali nei termini e con le modalita dispod#dl'articolo 48-bis del DPR n. 602/1973 e
successive modificazioni ed integrazioni e daitral@rovvedimenti attuativi,

il servizio finanziario provvede all'ordinazionel g@gamento dando al tesoriere comunale I'ordine

di corrispondere al creditore quanto dovuto, madi#iamissione del mandato di pagamento, anche

informatico, numerato in ordine progressivo pescim esercizio finanziario e contenente tutti gli

elementi previsti dall'ordinamento.

2. L'ordinazione del pagamento € effettuata osseiwvda successione cronologica degli atti di
liquidazione, salvo casi di particolare urgenzalimiitata disponibilita di cassa o di esecuzione
forzata.
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3. Nel caso di momentanea carenza di disponiliittassa la priorita all'emissione dei mandati € la
seguente:

» stipendi al personale e oneri riflessi;

* imposte e tasse;

* rate di ammortamento mutui;

» obbligazioni pecuniarie il cui mancato pagamentmorti penalita, compresa la sospensione
della fornitura di beni e di servizi, secondo &msita dell'interesse pubblico al mantenimento.
All'interno dell'ultima classe, la priorita effaté dei pagamenti € determinata con atto scritto dal

Sindaco o suo delegato, sentiti il Segretario Caateuad il responsabile dei servizi finanziari.

4. La sottoscrizione dei mandati avviene a curaekgonsabile dei servizi finanziari che procede al
controllo ai sensi dell'articolo 185, comma 3, dBUEL. Lo stesso provvede altresi alla
contabilizzazione dei mandati, all'inoltro al tasoe e alla eventuale comunicazione al creditore.

5. L'inoltro al tesoriere avviene a mezzo di apgodistinta in duplice copia, numerata e datata, di
cui una e restituita firmata per ricevuta. Sono asse equivalenti procedure informatiche.

6. Possono essere emessi mandati di pagamentdtieolieputati sulla stessa Missione /
Programma / Titolo / Capitolo / Impegno, che digpamo pagamenti ad una pluralita di soggetti. In
tal caso l'ordinativo deve essere accompagnatondelanco indicante i vari creditori e i diversi
importi da corrispondere.

7. Dopo il 15 dicembre di ciascun anno non possessere emessi mandati di pagamento, ad
esclusione di quelli riguardanti il pagamento dekgribuzioni, dei contributi previdenziali ed
assicurativi, delle rate di ammortamento di mutudi@agamenti indifferibili il cui ritardo possa
cagionare danno all'ente.

Art. 46 - Pagamento delle spese

1. Il pagamento € il momento conclusivo del procefito di effettuazione delle spese che si
realizza con l'estinzione, da parte del tesorieraunale, dell'obbligazione verso il creditore.

2. | mandati di pagamento possono essere estiliamie:

 pagamento per cassa con rilascio di quietanza di @i creditori o loro procuratori,
rappresentanti, tutori, curatori ed eredi;

* compensazione totale o parziale, da eseguirsi mdinadivi da emettersi a carico dei beneficiari
dei titoli stessi o del Comune medesimo quale mewitm interno, per ritenute a qualsiasi titolo
da effettuarsi sui pagamenti,

e versamento su conto corrente postale o bancar@statb al beneficiario e dedicato alle
transazioni commerciali con le PP.AA. ai sensi’ddlcolo 3 della legge 13/8/2010 n. 136,
previa indicazione del relativo IBAN nel provvedinte di liquidazione e con tasse e spese a
carico del beneficiario; in questi casi costituisgcoquietanza, rispettivamente, la ricevuta
postale del versamento o la dichiarazione appagdtarsginativo di pagamento da parte del
tesoriere comunale attestante l'avvenuta esecudeligedisposizione di pagamento indicata sul
medesimo ordinativo;

e commutazione, a richiesta del creditore e con tasg®se a suo carico, in assegno circolare non
trasferibile da emettersi a favore dello stessla; dichiarazione di commutazione apposta dal
tesoriere, costituisce la quietanza liberatoria;

» utilizzo di altri sistemi elettronici interbancari;

e commutazione, a richiesta del creditore o d'ufficey i mandati non estinti al 31 dicembre, in
vaglia postale o telegrafico o in assegno postdlanzario localizzato, o altri mezzi equipollenti
offerti dal sistema bancario o postale, con tassspese a carico del beneficiario. La
dichiarazione di commutazione apposta dal tesorsd¥ordinativo di pagamento cui va
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allegata la ricevuta del versamento, costituiscgueetanza liberatoria. | mandati commutati
"d'ufficio”, si considerano in ogni caso titoli pgagli effetti del rendiconto.

3. Il pagamento di qualsiasi spesa deve comunquenae esclusivamente tramite il tesoriere. E
ammesso il pagamento attraverso il servizio diaz@s®nomale, solo per i casi previsti dal relativo
regolamento, con le stesse modalita di cui al plec comma 2. A tal fine il servizio di cassa
economale puo avvalersi di apposito conto corrbateario tenuto dallo stesso tesoriere comunale.

4. 1l tesoriere, anche in assenza di ordinativdertuto ad effettuare i pagamenti derivanti da
obblighi tributari, da somme iscritte a ruolo, deledjazioni e di ogni altra somma previa
disposizione scritta da parte del responsabileseelizio finanziario. Il servizio finanziario entro
termine stabilito nella convenzione per il servidiatesoreria, provvede ad emettere il mandato di
regolarizzazione.

Art. 47 - Residui passivi

1. Costituiscono residui passivi le somme validamempegnate ed esigibili nell’esercizio e non
pagate entro il termine dello stesso.

2. Sono mantenute tra i residui passivi dell'eggocesclusivamente le somme impegnate per le
quali esiste un titolo giuridico che costituiscanfe debitore della relativa spesa esigibile
nell’esercizio.

3. Le somme previste tra le spese di competenzdildglcio e non impegnate entro il termine
dell’'esercizio costituiscono minori spese rispedie previsioni e, a tale titolo, concorrono a
determinare il risultato finale della gestione.

4. Con il coordinamento del responsabile del senfinanziario, ciascun responsabile di settore per
le spese rispettivamente impegnate o comunquetgyegéve verificare, sulla base di idonei titoli
giuridici e degli atti che individuano I'ente loeafjuale debitore delle relative somme, il permanere
dei requisiti essenziali per il mantenimento nettoodel bilancio degli impegni di spesa ancora da
pagare derivanti dalla gestione di competenza ¢a dgstione dei residui passivi dell’anno
precedente, in funzione della esigibilita delle lagddzioni giuridiche sottostanti. Tale verifica e
finalizzata ad individuare:

* | residui passivi confermati per un importo ugualanferiore a quello previsto in quanto
esigibili entro il termine dell’'esercizio e liquibidi, essendo le relative fatture o analoghi
documenti di spesa pervenuti entro il 31 gennadcessivo;

* iresidui passivi da eliminare, indicando le motiei;

* i residui passivi da reimputare in quanto corrisgenmti ad obbligazioni non scadute al 31
dicembre dell’esercizio, con indicazione dell’esamcdi scadenza.

E vietato il mantenimento nel conto del bilancio @sidui passivi che non possiedono gli elementi

costitutivi dellimpegno e di quelli per i quali,eh relativo esercizio, I'obbligazione non sia

esigibile.

5. Per le obbligazioni passive esigibili al termidell’esercizio, ma non liquidabili entro il 31

gennaio successivo, il mantenimento a residuo paére disposto a condizione che il responsabile

della spesa dichiari sotto la propria responsabdlite la spesa € liquidabile in quanto la prest&zio

e stata resa o la fornitura e stata effettuataameld di riferimento.

6. Sulla base della verifica di cui al precederdamma 4, il responsabile del servizio finanziario
predispone la proposta di deliberazione di GiurtanGnale relativa al riaccertamento ordinario dei
residui di cui all’articolo 228, comma 3, del TUEL.

Sezione Il - Pareri, visti, controlli e segnalaziai
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Art. 48 - Parere di regolarita contabile sulle propte di deliberazione di Consiglio e di Giunta

1. L'attivita istruttoria per il rilascio del paeedi regolarita contabile sulle proposte di delitzérne
di competenza del Consiglio Comunale e della Gi@dmunale é svolta dal servizio finanziario.

2. In nessun caso il parere di regolarita contapil® riguardare gli aspetti di merito e/o di
legittimita dell'atto che sono coperti dal parereegiolarita tecnica. Nel caso di riscontro digsa
illegittimita, il responsabile del servizio finamazio deve procedere al rilievo del fatto
comunicandolo al Segretario Comunale e sospen@spéssione del parere di regolarita contabile.

3. Il parere di regolarita contabile e espressordgponsabile del settore economico finanziario,
previa formulazione del parere di regolarita tearda parte del competente responsabile di settore,
sulla base dell'attivita istruttoria svolta di ali precedente comma 1, di norma entro 5 giorni
lavorativi dal ricevimento della proposta di del®one.

4. Le proposte di deliberazione in ordine alle Quar qualsiasi ragione, non puo essere formulato
il parere di regolarita contabile, ovvero lo stessa sia positivo, o che necessitino di integrazéon
modifiche sono, nei termini di cui al precedentenota, oggetto di approfondimento tra il settore
economico finanziario, il settore proponente e8agretario Comunale ai fini della definizione di
idonee soluzioni. Nel caso non risulti possibil@geguire tale esito, le proposte saranno restituite
dal responsabile del settore economico finanziargettore di provenienza, con motivata relazione
ed entro il termine citato.

5. Il parere di regolarita contabile sulle propaditeeliberazione € espresso in forma scritta, touni
di data e sottoscritto, e richiamato nell'attoanso di formazione. Lo stesso puo essere rilaseia
sottoscritto anche tramite procedure informatizzate adozione della firma digitale.

6. Il parere di regolarita contabile contrario gdf@posta di deliberazione o che comunque contenga
rilievi in merito al suo contenuto, deve essereivabo.

7. L'organo deputato ad adottare l'atto, in presatizparere di regolarita contabile negativo, puo
ugualmente assumere il provvedimento con appositdivazione circa le ragioni che inducono a
disattendere il parere stesso.

8. Le deliberazioni di indirizzo politico e queltdile comunque non comportano riflessi diretti o
indiretti sulla situazione economica, finanziaripagrimoniale dellEnte, non sono soggetti al parer

di regolarita contabile. In tal caso nella propodiadeliberazione e attestata a cura del settore
proponente la non necessita di tale parere.

Art. 49 - Contenuto del parere di regolarita confié

1. Il parere di regolarita contabile riguarda, drma:

» laregolarita della documentazione di natura catlgabegata al provvedimento;

» la conformita dell’atto alle norme di contabilitdigcali;

» la corretta indicazione dell'entrata e/o della apes

» il rispetto dei principi generali e applicati dettalall'ordinamento in materia contabile e
finanziaria degli enti locali;

» il rispetto delle norme di cui al presente regolatog

» la verifica della sussistenza del parere di regal@ecnica rilasciato dal soggetto competente.

Art. 50 - Il visto di regolarita contabile sulle derminazioni di competenza dei dirigenti
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1. L'attivita istruttoria per il rilascio del vistadli regolarita contabile attestante la copertura
finanziaria sulle determinazioni di competenza dieigenti, € svolta dal servizio finanziario e
riguarda di norma i contenuti del parere di regtdasontabile di cui ai precedenti articoli 48 e 49

BN

2. 1l visto é espresso dal responsabile del sewomomico finanziario, sulla base dell'attivita
istruttoria svolta di cui al precedente comma 1,ndrma non oltre 5 giorni lavorativi dal
ricevimento della determinazione.

3. Il responsabile del servizio finanziario effetfe attestazioni di copertura finanziaria in redag
alle disponibilita effettive esistenti negli staszienti di spesa.

4. Qualora si verifichino situazioni gestionali ribtevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammapud sospendere il rilascio delle attestazidni d
copertura finanziaria con le modalita di cui alGssivo articolo 79.

5. Sulle determinazioni di accertamento di entraéara rilasciato un visto di regolarita contabile
riguardante:

» l'esatta imputazione contabile dell'entrata;

* lidoneita dei titoli giuridici all'origine dell'artamento;

» la esatta determinazione dell'importo accertato;

* laindicazione specifica dei soggetti debitori.

Art. 51 - Le segnalazioni obbligatorie

1. Il responsabile del settore economico finanaiarobbligato a segnalare i fatti gestionali dailqu
possa derivare il costituirsi di situazioni tali gmaegiudicare gli equilibri di bilancio o il
conseguimento degli obiettivi di finanza pubblica @resentare le proprie valutazioni in merito,
secondo quanto previsto dal successivo articolo 79.

Sezione |V - La gestione patrimoniale

Art. 52 - Beni
1. I beni si distinguono in immobili e mobili.

2. | beni si suddividono anche in beni demaniapagrimoniali e questi ultimi in disponibili e
indisponibili. I beni indisponibili sono destinatiservizi pubblici.

3. Il passaggio di un bene dal demanio al patrim@naccertato e disposto, su relazione del servizio
patrimonio, con deliberazione di Consiglio Comunaeente carattere programmatico e
successivamente, se necessario, definito con pdoweato della Giunta Comunale.

4. 1l venir meno della destinazione a servizi pubbdi un bene immobile patrimoniale
indisponibile e la conseguente classificazione €umne immobile patrimoniale disponibile puo
essere accertato con l'inserimento dellimmobiéssd nel piano delle alienazioni e valorizzazioni
immobiliari di cui all’articolo 58 del D.L. 25/6/238 n. 112 convertito dalla legge 6/8/2008 n. 133.

Art. 53 - L'inventario

1. I beni demaniali e patrimoniali, mobili e immbjsono iscritti in appositi inventari costituitia
schede, suddivise per categorie e sottocategorkeemii e rapporti giuridici, contenenti per ogni
unita elementare di rilevazione i dati ritenuti eesari alla sua esatta identificazione e descezion
ivi compresi i riferimenti ai centri di responsatail Riguardo i beni mobili registrati in pubblici
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registri si fornisce anche l'indicazione del codiceumero di registrazione (ad esempio numero di
targa).

2. L'inventario offre la dimostrazione della comsigza patrimoniale nell'analisi di tutte le sue
componenti e si suddivide in inventari per categori

3. Le categorie, in cui si classificano i beni,raadelli delle schede inventariali, sono approvati,
conformita alla normativa, con determinazione égponsabile del servizio patrimonio.

4. | diritti e le servitu sono annotati negli invan del relativo cespite, al momento della
costituzione e non oltre il 31 dicembre dell'annafdrimento.

5. Per le attivita & evidenziato il valore econamiitiziale, aumentato degli investimenti effettuati
diminuito delle quote di ammortamento; l'insiemetali valori, riferito ai beni ammortizzabili,
costituisce il registro dei cespiti ammortizzabili.

6. La valutazione delle componenti del patrimonmi@ne secondo le norme contabili vigenti e in
mancanza di specifiche indicazioni, secondo le eodrl Codice Civile e i principi contabili
nazionali ed internazionali per le pubbliche amsthaizioni.

7. Per ogni universalita di beni mobili esiste ustidto inventario.

8. | beni singoli e le collezioni di interesse stor archeologico ed artistico devono essere déscri
in un separato inventario con le informazioni atteidentificarli, eventualmente anche mediante
documentazione fotografica.

9. Gli eventuali beni di terzi in consegna (in dgpm uso, comodato, leasing, etc.) presso l'ente
sono inseriti in apposito elenco evidenziando ggsito proprietario, il consegnatario e le previste
modalita di utilizzo.

10. L'eventuale consegna di beni comunali a tenzdéposito, uso, comodato, etc.) dovra essere
evidenziata negli inventari sulla base di apposidale sottoscritto dal competente funzionario
comunale e dal consegnatario.

11. Gli inventari sono chiusi al termine di ogneeszio finanziario e sottoscritti dal responsabile
del servizio patrimonio.

12. | beni di nuova acquisizione sono inventar@n tempestivita nel corso dell'esercizio con
riferimento alle fatture pervenute. Le altre vaigaz riguardanti l'inventario intercorse nell'anno
finanziario sono comunicate dai consegnatari, @npgestivita, al servizio patrimonio incaricato
della tenuta delle pertinenti scritture inventarial

13. Le schede inventariali, le informazioni di @iiprecedenti commi, le variazioni di carico e
scarico e le eventuali etichette apposte sui h@résono essere predisposte e movimentate con
strumenti informatici.

14. Si applicano le norme contenute nel “Disciplndi gestione degli inventari dei beni mobili ed
immobili del Comune di Capurso” approvato con daidgzione di Giunta Comunale n. 192 del
27/12/2013, se ed in quanto compatibili con le reoontenute nel presente regolamento.

Art. 54 - Beni mobili non inventariabili

1. Sono esclusi dall'obbligo di inventariazioneenbdi valore unitario inferiore a € 300,00. Sono
comunqgue inventariati, anche se di valore unitafieriore al predetto limite, gli arredi scolastexd
altre tipologie di beni individuate con provvedin@rdel responsabile del servizio patrimonio,
insieme alle altre universalita di beni mobili, peequali si redigono appositi elenchi.

2. Non sono inventariati i beni mobili di facilersumo, quali vestiario per il personale, matedali
cancelleria, registri, stampati e modulistica, 3| periodici e guide di aggiornamento periodico,
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testi e manuali professionali, timbri di gomma, dgncarburanti e lubrificanti, attrezzature e
materiali per la pulizia, attrezzi da lavoro, gomnee pezzi di ricambio per automezzi,

componentistica elettrica, elettronica e varia,enate edilizio, altre materie prime necessarie per
l'attivita dei servizi, piante e composizioni flate ornamentali, ogni altro bene per il quale

I'immissione in uso corrisponde al consumo o claefaciimente deteriorabile o particolarmente
fragile quali lampadine, materiali vetrosi, ceramimn artistica, piccole attrezzature d'ufficic;.ec

Art. 55 - Carico e scarico dei beni mobili

1. | beni mobili sono inventariati dal servizio patonio a richiesta del servizio che ha provveduto
all'acquisizione. | buoni di carico emessi in selienventariazione sono firmati dall'affidatario.
Copia del buono di carico deve essere allegatdtalldi liquidazione della spesa di acquisto.

2. La cancellazione dagli inventari dei beni mop#r fuori uso, perdita, cessione od altri motivi &
disposta con provvedimento del responsabile debreetcui il bene era stato affidato che, in
apposita relazione, indica I'eventuale obbligoeaiintegro o di risarcimento dei danni a carico del
responsabile. Tale provvedimento & tempestivaenémaismesso al servizio patrimonio per le
necessarie registrazioni di scarico.

3. Il passaggio di un bene mobile da un affidatati@ltro & attestato e sottoscritto da entrambi i
soggetti e registrato nelle scritture inventariali.

Art. 56 - Ammortamento

1. In base ai valori economici vengono applicatemualmente, le quote di ammortamento secondo
la normativa vigente.

Art. 57 - Consegnatari e affidatari dei beni

1. | beni immobili dell'ente sono dati in consegalaresponsabile della struttura preposta alla
manutenzione degli immobili. Tale responsabile,risgetto dei principi organizzativi e contrattuali
e ferma restando la propria responsabilita di aigib, puo affidare la conservazione dei beni
immobili al personale assegnato alla strutturaslke dipendenze.

2. | beni mobili, esclusi i materiali e gli oggetticonsumo, sono affidati ai responsabili dell@ain
organizzative che li utilizzano. Tali responsabpitissono individuare dei sub-assegnatari dei beni
stessi.

3. Per i beni ceduti in uso ad altre amministrazienti e soggetti diversi a seguito di specifico
provvedimento, il responsabile e il legale rappnésate o il responsabile dei servizi amministrativi
di tali soggetti.

4. Gli affidatari dei beni sono responsabili deligilanza sul corretto uso dei beni consegnati e
delle norme previste nel presente regolamento e,gpanto compatibili, nel “Disciplinare di
gestione degli inventari dei beni mobili ed immoldel Comune di Capurso” approvato con
deliberazione di Giunta Comunale n. 192 del 2702&

Art. 58 - Automezzi

1. Gli affidatari degli automezzi ne curano l'usocertando:

a) che l'utilizzazione sia regolarmente autorizzaresponsabile del settore cui e stato affidato;

b) che il rifornimento dei carburanti e lubrificasta effettuato mediante rilascio di appositi buon

in relazione al movimento risultante dal libretiontarcia o mediante carte magnetiche di prelievo
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carburanti;

c) la tenuta della scheda intestata all'automemiia quale si rilevano a cadenza mensile le spese
per il consumo dei carburanti e dei lubrificanter ga manutenzione ordinaria e per le piccole
riparazioni e ogni altra notizia riguardante latgeee dell'automezzo;

d) la presenza del certificato assicurativo e dedleta di circolazione dell'automezzo, che dovra
riportare I'effettuazione e il superamento delkdsieni periodiche obbligatorie, nonché I'avvenuto
pagamento per I'anno in corso della tassa di pesses

Art. 59 - Materiali di scorta

1. Per la gestione, la custodia e la conservazamiemateriali costituenti scorta e istituto un
apposito magazzino con individuazione del relategponsabile nella persona del responsabile del
servizio provveditorato, che provvede alla tenutané contabilita di carico e scarico.

TITOLO IV - LA RENDICONTAZIONE

Sezione | - Adempimenti preliminari a carico dei reéponsabili dei settori

Art. 60 - Rendiconto contributi straordinari

1. Al fine di adempiere all'obbligo previsto daflieolo 158 del TUEL, i responsabili dei servizi
gestiti, in tutto o in parte, utilizzando contribstraordinari assegnati all'ente da amministrazion
pubbliche, devono redigere il rendiconto annuadgi€lo finale di detto utilizzo descrivendo anche
le finalita perseguite, gli obiettivi raggiunti ncmé quelli in via di perseguimento qualora trattisi
intervento realizzato in piu esercizi finanziari.

2. Il rendiconto documentato & presentato al sierimanziario non oltre il 30 gennaio dell'anno
successivo a quello cui si riferisce, per il coldralelle indicazioni contabili ivi contenute e per
'acquisizione del visto di conformita. Di seguitd entro il 15 febbraio, il rendiconto e rimes$o

Segretario Comunale che cura che lo stesso sia fagtrvenire, non oltre il 1° marzo,
all'amministrazione pubblica che ha erogato il dbnoto.

Art. 61 - Relazioni finali di gestione dei resportsl dei settori

1. | responsabili dei settori redigono e presentan8egretario Comunale, di norma entro il 28
febbraio di ogni anno, la relazione finale di gesé riferita al grado di raggiungimento dei ristilta
dell'anno finanziario precedente, con riferimergb abiettivi assegnati con il PEG.

2. La relazione evidenzia:

» oObiettivi programmati;

* eventuali scostamenti tra risultati e obiettivi gnammati;

* motivazioni degli scostamenti;

* azioni correttive poste in essere per raggiungaselitati attesi;

* innovazioni apportate nei processi di lavoro eséevizi erogati o realizzati;

* ogni altro elemento di giudizio in ordine ai comonenti tenuti per consentire
all'amministrazione il raggiungimento dei risultptogrammati.
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3. Le relazioni finali di gestione possono essetdizeate dalla Giunta Comunale per la
predisposizione della relazione di cui agli ariicbbl, comma 6, e 231 del TUEL e per la
predisposizione del piano degli indicatori.

Art. 62 - Riaccertamento dei residui attivi e passi

1. Con deliberazione di Giunta Comunale da adotemto il 28 febbraio di ciascun anno, su
proposta del responsabile del settore economiemfi@rio, sentiti i responsabili degli altri sett@r
eseguito, ai sensi dell'articolo 228, comma 3, TEEL, il riaccertamento ordinario dei residui
consistente nella revisione delle ragioni del maimento in tutto o in parte dei residui attivi e
passivi al 31 dicembre dell’'anno precedente, eangdlifica della corretta imputazione in bilancio
secondo le modalita definite dal D.Lgs. n. 118/2011

2. Tra le cause di eliminazione o riduzione deidwsattivi, oltre alle normali cause di inesigital

0 insussistenza, rilevano anche la accertata nitefitd o insolvenza del debitore nonché la
rinuncia ad entrate il cui recupero potrebbe rirglaantieconomico, comportando oneri di
riscossione diretti e indiretti superiori al cred#ccertato.

3. Nella predisposizione della proposta di delibienae di riaccertamento dei residui il responsabile
del servizio finanziario si avvale della collabaoae dei responsabili degli altri settori ed elabbr
dati e le informazioni da questi fornite ai sensi precedenti articoli 36, comma 4, e 47, comma 4.

4. La proposta di deliberazione relativa al riatamento dei residui attivi e passivi & sottoposta
all’Organo di revisione per il relativo parere.

5. Al solo fine di consentire una corretta reimgigae all’esercizio in corso di obbligazioni da
incassare 0 pagare necessariamente prima del n@oento ordinario, € possibile, con
provvedimento del responsabile del servizio finanaj previa acquisizione del parere dell’'organo
di revisione, effettuare un riaccertamento parzil@li residui. La relativa richiesta deve pernven

al responsabile del servizio finanziario almenogidrni lavorativi prima la scadenza fissata per |l
pagamento. Tali riaccertamenti parziali confloise comunque nella deliberazione di Giunta
Comunale di cui al comma 1.

Sezione Il - Adempimenti relativi agli agenti contéili

Art. 63 - Conti degli agenti contabili

1. L'economo, il consegnatario dei beni ed ogmbadigente contabile interno o esterno incaricato
del maneggio di pubblico denaro o della gestioriebdai, devono rendere il conto della propria
gestione nei termini e con le modalita previstéadalgge.

2. Il responsabile del servizio finanziario o socaricato provvede:

» alla parificazione dei conti e dei relativi allegagsi dagli agenti contabili con le scritture
contabili del Comune;

+ all'inserimento di tali conti nella documentaziated rendiconto.

3. Qualora il conto degli agenti contabili non senche parzialmente, riscontrato o siano

individuate responsabilita degli stessi, ne vieagadotizia agli interessati entro 15 giorni, con

indicazione delle relative motivazioni. Negli 8 gio successivi gli interessati possono presentare
per iscritto le loro controdeduzioni.

Art. 64 - Resa del conto del tesoriere
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1. Il tesoriere comunale ha I'obbligo di rendereahto della propria gestione di cassa, per dare
dimostrazione e giustificazione del suo operato.

2. Il conto del tesoriere € reso al Comune neiit@rencon le modalita previste dalla legge.

3. Al conto, debitamente sottoscritto dal tesorierallegata la seguente documentazione:

» allegati di svolgimento per ogni singola tipologliaentrata e per ogni singolo programma di
spesa;

» ordinativi di riscossione e di pagamento;

* (quietanze originali rilasciate o acquisite a frotégli ordinativi rispettivamente di riscossione 0
di pagamento o, in sostituzione, i documenti sypsup informatico contenenti gli estremi delle
medesime;

» eventuali altri documenti richiesti dalla Corte @zinti o dall'ente.

4. Nel caso siano utilizzate tecnologie informatidh documentazione potra essere trasmessa in
forma digitale.

5. Qualora il conto del tesoriere non sia, ancheiglanente, riscontrato o siano individuate
responsabilita del tesoriere, ne viene data nosilttastesso entro 15 giorni, con l'indicazionelelel
relative motivazioni. Negli 8 giorni successivi tiésoriere pud presentare per iscritto le sue
controdeduzioni.

Sezione Ill - Adempimenti preliminari a carico delresponsabile dei servizi finanziari

Art. 65 - Verbale di chiusura

1. Entro il 31 gennaio successivo alla fine di ognno il responsabile del servizio finanziario
redige il verbale di chiusura.

2. Il verbale di chiusura ha lo scopo di determenar

le risultanze definitive di cassa dell'eserciziodaso;

il risultato provvisorio di gestione e di ammingstione;

I'elenco provvisorio dei residui attivi e passid thviare al tesoriere ai sensi dell’articolo 163,
comma 4, del TUEL.

3. | dati del verbale di chiusura sono utilizzatche ai fini della predisposizione delle relazioni
finali di gestione di cui al precedente articoloi6Xermini di controllo ed ai fini delle parificaone
dei conti degli agenti contabili di cui al preceteearticolo 63.

Art. 66 - Atti preliminari al rendiconto di gestioas

1. Il servizio finanziario, prima di predisporredohema di rendiconto della gestione:

* acquisisce dal competente servizio patrimonio faggmento degli inventari al 31 dicembre
dell'anno precedente;

» effettua la parifica del conto del tesoriere, demtc dell'economo e degli altri agenti contabili
interni, in denaro o i natura ricevuti entro il &®braio.

2. Sulla base delle relazioni finali di gestione tesponsabili dei servizi e delle operazioni di
riaccertamento dei residui attivi e passivi, iNMg&D finanziario presenta alla Giunta lo schemh de
rendiconto della gestione e degli allegati pre\dsiia legge.

Sezione |V - Definizione, formazione e approvaziondel rendiconto della gestione
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Art. 67 - | risultati della gestione

1. La dimostrazione dei risultati di gestione étttfata con il rendiconto della gestione (o conto
consuntivo), il quale comprende il conto del bil@and conto economico ed il conto del patrimonio.

Art. 68 - Formazione e approvazione del rendiconto

1. Lo schema del rendiconto corredato degli aliegedvisti dalla legge € sottoposto all'esame
dell'organo esecutivo, di norma, entro il 31 marza.Giunta esamina i predetti documenti e i
approva entro i successivi 10 giorni.

2. Immediatamente dopo:

* la proposta di deliberazione consiliare di appravaz del rendiconto;

» lo schema del rendiconto e dei relativi allegagivisti dalla legge;

» larelazione della Giunta di cui agli articoli 1bmma 6, e 231 del TUEL,

sono posti a disposizione dell'Organo di revisicoa invito a predisporre, entro i successivi 20
giorni, la relazione di cui all'articolo 239, comrhalettera d), del TUEL.

3. Contestualmente gli stessi documenti, integgaticessivamente e non appena ricevuta, dalla
relazione dell’Organo di revisione di cui al commeecedente, sono posti a disposizione del
Consiglio Comunale per consentire l'inizio dellassene consiliare in cui deve essere approvato il
rendiconto.

4. 1l rendiconto e deliberato dal Consiglio Comenahtro il 30 aprile, tenuto motivatamente conto
della relazione dell'Organo di revisione.

Sezione V - | risultati della gestione

Art. 69 - Avanzo o disavanzo di amministrazione

1. Il risultato finale della gestione finanziaragcertato con 'approvazione del rendiconto, esprim
il saldo contabile di amministrazione ed e parif@aido di cassa aumentato dei residui attivi e
diminuito dei residui passivi e del valore del forgluriennale vincolato iscritto in spesa.

2. L'eventuale disavanzo di amministrazione dewseresapplicato al bilancio di previsione nei
modi e nei termini di cui all'articolo 188 del TUEL

3. L'avanzo di amministrazione e distinto in foadcantonati, fondi vincolati, fondi destinati agli
investimenti e fondi liberi e pud essere applicaltdilancio con le modalita previste dall’articolo
187 del TUEL.

Art. 70 - Conto economico

1. Nel conto economico sono contenuti i risultaibreomici della gestione. In particolare sono
evidenziati i componenti positivi e negativi deflastione di competenza economica dell'esercizio
rilevati dalla contabilita economico-patrimonialenel rispetto del principio contabile applicato

concernente la contabilitd economico-patrimonialkéegato 4/3 al D.Lgs. n. 118/2011). Il conto

economico rileva il risultato economico dell'eseiai

2. Il conto economico accoglie costi e proventevdti nel corso dell'esercizio nonché scritture
rettificative ed integrative di fine esercizio.
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3. Il conto economico e redatto secondo il modeiloui all'allegato 4/3 e all'allegato 10 del D.Lgs
n. 118/2011 che prevede uno schema a strutturarecadl evidenzia, oltre al risultato economico
finale, anche risultati economici parziali deriviatdlla gestione dell'ente.

Art. 71 - Stato patrimoniale

1. Nello stato patrimoniale sono contenuti i rigtiltlella gestione patrimoniale e la consistenza de
patrimonio al termine dell'esercizio. Il patrimoréacostituito dal complesso dei beni e dei rapporti
giuridici, attivi e passivi, di pertinenza di ciascente. Attraverso la rappresentazione contakeile d
patrimonio & determinata la consistenza netta deltazione patrimoniale.

2. Lo stato patrimoniale e redatto:

» nel rispetto del principio contabile applicato cemente la contabilita economico-patrimoniale
(allegato 4/3 al D.Lgs. n. 118/2011);

» secondo lo schema di cui all'allegato 4/3 e a#gdito 10 del D.Lgs. n. 118/2011.

3. I valori del patrimonio permanente devono essea@nciliati con i dati risultanti dal riepilogo
generale degli inventari.

Art. 72 - Bilancio consolidato

1. Il bilancio consolidato rileva i risultati conggisivi della gestione dell'ente locale e degli enti
societa partecipate. E predisposto secondo le mt@aabli schemi previsti dall’allegato n. 11 del
D.Lgs. n. 118/2011.

TITOLOV — CONTROLLI
Sezione | - Sistema dei controlli interni

Art. 73 - Sistema dei controlli interni

1. Il sistema dei controlli interni & disciplinad@all’apposito regolamento adottato dall’ente aissen
dell'articolo 3, comma 2, del D.L. n. 174/2012, wertito con modificazioni dalla Legge n.
213/2012.

2. Il presente regolamento integra le disposiza®iregolamento sul sistema dei controlli interni,

con riferimento alle seguenti tipologie di controll

a) controllo preventivo di regolarita contabile, sedomuanto disposto dal Titolo Il - Sezione Il
- articoli da 48 a 51 del presente regolamento;

b) inammissibilita e improcedibilita delle deliberaaimon coerenti con le previsioni del DUP;

c) controlli sugli equilibri finanziari:

d) riconoscimento dei debiti fuori bilancio;

e) verifica sullo stato di attuazione dei programmi.

Art. 74 - Controllo di gestione

1. Il controllo di gestione di cui agli articoli TZ4comma 1, lett. b), 196, 197, 198 e 198-bis del
TUEL e disciplinato dal regolamento sul sistemaatitrolli interni.
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Sezione Il - Inammissibilita e improcedibilita dele deliberazioni non coerenti con il DUP

Art. 75 - Deliberazioni non coerenti con il DUP

1. Sono inammissibili e improcedibili le propostaddliberazione di Consiglio o di Giunta che non
risultino coerenti con il DUP.

2. Si intendono non coerenti con il DUP quelle pstp di deliberazione che:

» contrastano con gli indirizzi generali, gli obiettstrategici o gli obiettivi operativi definiti he
DUP;

» sono incompatibili con le previsioni dei mezzi fnzzari e delle fonti di finanziamento del DUP;

e sono incompatibili con le previsioni delle risordmanziarie destinate, nel bilancio di
previsione, alla spesa corrente o di investimento;

* sono incompatibili con le risorse umane e strunedéstinate a ciascun programma di spesa.

3. La sussistenza del vincolo di coerenza e vetdicdlal Segretario Comunale per tutte le proposte
di deliberazione, anche quando non siano espressdianero indirizzo politico-amministrativo.

Art. 76 - Deliberazioni inammissibili

1. Le proposte di deliberazione non coerenti coprévisioni del DUP per difformitd o contrasto
con gli indirizzi generali, gli obiettivi strategic gli obiettivi operativi approvati, sono da
considerare inammissibili sulla base di apposttati®ria e proposta del Segretario Comunale.

Art. 77 - Deliberazioni improcedibili

1. Sono da considerarsi improcedibili le propostedeliberazione per le quali sono rilevate
linsussistenza di copertura finanziaria o l'incaatipilita tra le fonti di finanziamento e le fingli

di spesa ovvero tra le risorse disponibili (finamig, umane e strumentali) e quelle necessari@aper
realizzazione delle disposizioni della propostaste

2. L'improcedibilita non consente che la propost&desima venga esaminata e discussa
dall'organo competente. In tal caso la propostddliberazione potra essere approvata solo dopo
aver provveduto, con apposita e motivata deliberezidellorgano competente, alle necessarie
modificazioni dei programmi e degli obiettivi edeakonseguenti variazioni delle previsioni del
DUP e del bilancio.

Sezione Il - Controllo sugli equilibri finanziari

Art. 78 - Finalita ed oggetto

1. Il controllo degli equilibri finanziari &€ finazato a garantire il costante monitoraggio degli
equilibri della gestione di competenza, della gesidei residui e della gestione di cassa, anche ai
fini della realizzazione degli obiettivi di finanzaubblica, nonché del rispetto delle norme di
attuazione dell'articolo 81 della Costituzione.

2. Il controllo degli equilibri finanziari e presato mediante le seguenti forme di controllo:
* monitoraggio della gestione di competenza, in ce® di cassa;
* monitoraggio degli equilibri di bilancio e dei vioicdi finanza pubblica;
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» segnalazioni obbligatorie del responsabile delizervinanziario, ai sensi dell’articolo 153,
comma 6, del TUEL;
» salvaguardia degli equilibri di bilancio, ai sedsil’articolo 193 del TUEL.

\

3. Il controllo degli equilibri finanziari svoltsotto la direzione e il coordinamento del
responsabile del servizio finanziario, con il calgrmento attivo degli organi di governo, del
Segretario Comunale e dei responsabili dei setteeicondo le rispettive responsabilita e
competenze.

4. L'Organo di revisione effettua la propria attévidi vigilanza sulle forme di controllo adottate,
mediante le modalita definite dalla legge e dasentée regolamento.

5. Qualora le situazioni rilevate costituiscano pregiudizio certo o probabile sugli equilibri di
bilancio o sul rispetto degli obiettivi e dei vidicdi finanza pubblica, il responsabile del serwizi
finanziario procede alla segnalazione obbligatarisensi del successivo articolo 79.

Art. 79 - Segnalazioni obbligatorie del responsabdel servizio finanziario

1. Qualora gli esiti dei controlli sugli equilibiinanziari, oppure fatti segnalati dai responsadieli
settori, o altri fatti venuti comunque a conoscerg responsabile del servizio finanziario
evidenzino il costituirsi di situazioni tali da jgiadicare gli equilibri di bilancio o il rispettoedl
vincoli di finanza pubblica, il responsabile delnseio finanziario procede ad effettuare le
segnalazioni obbligatorie e a fornire le propriéutezioni ai sensi dell’articolo 153, comma 6, del
TUEL.

2. Le segnalazioni e valutazioni di cui al commagportunamente documentate e adeguatamente
motivate, sono inviate in forma scritta entro 7rgidavorativi dalla conoscenza dei fatti al Sindac

al Presidente del Consiglio Comunale, al Segret@omunale, allOrgano di revisione ed alla
competente sezione regionale di controllo della€dei Conti, secondo le rispettive competenze.

3. Il Consiglio Comunale, ai sensi dell’articolo3L8lel TUEL, provvede al riequilibrio entro 30
giorni dal ricevimento della segnalazione.

4. Qualora i fatti segnalati e le valutazioni espeerisultino di particolare gravita agli effetélia
sana gestione finanziaria dell’ente, il responsabiél servizio finanziario pud contestualmente
comunicare ai soggetti di cui al comma 2, la sosipee, con effetto immediato, del rilascio dei
pareri di regolarita contabile e dei visti di regia contabile attestanti la copertura finanziaria
Tale decisione deve essere motivata con l'indic&zidei presupposti di fatto e delle ragioni
giuridiche che la hanno determinata. In taliaioni, il responsabile del servizio finanziariodpu
sospendere anche l'effetto delle attestazioni g@sciate a cui non corrisponda ancora il
perfezionamento di obbligazioni giuridiche.

Art. 80 - Verifica della salvaguardia degli equilibdi bilancio

1. Il Consiglio Comunale provvede, con apposito dtliberativo, entro il 31 luglio di ogni anno, a
dare atto del permanere o meno degli equilibri gendi bilancio, di competenza e di cassa, sulla
base della documentazione predisposta dal serfimaoziario in base al precedente articolo 18, e
ad adottare, eventualmente, i provvedimenti diagli articoli 193, comma 2, e 194 del TUEL
necessari a garantire la salvaguardia degli equdilbilancio.

2. La mancata adozione dell’apposito atto delildevagntro il termine di cui al comma precedente &
equiparata ad ogni effetto alla mancata approvazaei bilancio di previsione. Si applica, per
guanto compatibile, la procedura prevista dallaity 46-bis del vigente Statuto comunale.
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3. Il Consiglio Comunale provvede all’adozione pevvedimenti di salvaguardia degli equilibri di
bilancio, anche al di fuori della scadenza prev@tarecedente comma 1, a seguito del ricevimento
delle segnalazioni obbligatorie del responsabilesdevizio finanziario di cui al precedente artizol
79, entro il termine di 30 giorni dal ricevimentelle segnalazioni stesse.

Art. 81 - Riconoscimento dei debiti fuori bilancio

1. Mediante i provvedimenti di verifica e di saluagdia degli equilibri di bilancio di cui al
precedente articolo 80, il Consiglio Comunale pexe, altresi, al riconoscimento della legittimita
di eventuali debiti fuori bilancio e adotta i pr@dimenti necessari per il loro ripiano.

2. Nelle situazioni in cui al mancato tempestivanoscimento della legittimita di eventuali debiti
fuori bilancio é collegato il rischio di maggioniayami o il maturare di interessi, 0 comunque di un
danno patrimoniale o di un pregiudizio alla sahegia degli equilibri di bilancio, |l
riconoscimento dei debiti fuori bilancio viene éfémto in via d’'urgenza, anche al di fuori delle
scadenze di cui al comma 1 dell’'articolo 80, mewiamn’apposita deliberazione del Consiglio
Comunale da adottarsi entro 30 giorni dalla comamane di cui al comma 3.

3. Il responsabile del settore interessato, o cuarnvenga a conoscenza dell’esistenza di ipotesi di
debiti fuori bilancio, deve darne immediata comaaione al Segretario Comunale e al Sindaco,
evidenziando se vi sia la necessita di procedeveaid’'urgenza ai sensi del comma 2.

4. Nella comunicazione di conoscenza del debitei foikancio di cui al comma 3, il responsabile

del settore interessato evidenzia:

* la natura del debito e i fatti che lo hanno origina

» le ragioni giuridiche che stanno alla base deljgttienita del debito;

* nelle ipotesi di acquisizione di beni e servizvinlazione degli obblighi di cui all’articolo 191,
commi 1, 2 e 3 del TUEL, le motivazioni che hanmomdotto alla violazione delle norme che
impongono la previa adozione del provvedimento r@z#atorio della spesa, e la coesistenza dei
requisiti di utilita ed arricchimento che legittin@il riconoscimento del debito;

* tutta la documentazione eventualmente acquisisadie istruttoria;

» [|'eventuale formulazione di un piano di rateizzamqper il pagamento dei debiti concordato
con i creditori.

5. La proposta di deliberazione del Consiglio Coatendi riconoscimento della legittimita dei
debiti fuori bilancio compete al responsabile detae interessato, il quale con I'apposizione del
parere di regolarita tecnica attesta, tra l'alteosussistenza dei requisiti che sono alla bada del
legittimita del debito.

6. Sulla proposta di deliberazione dei debiti fumlancio &€ obbligatoria I'acquisizione:
» del parere di regolarita contabile rilasciato @sponsabile del servizio finanziario;
» del parere dell’Organo di revisione,

secondo i termini e le modalita previste dallaykeg@ dal presente regolamento.

Art. 82 — Verifica sullo stato di attuazione deiggrammi
1. L’ente provvede alla verifica dello stato duaitione dei programmi infrannuale ed annuale.

2. Lo stato di attuazione dei programmi infrannualkene presentato dalla Giunta Comunale al
Consiglio Comunale contestualmente al DUP dell@ger successivo a quello di riferimento, e
consiste in una verifica in itinere del grado duarione degli obiettivi definiti nel DUP delibeoat
per I'esercizio in corso, unitamente alla verifael grado di attuazione dei correlati stanziamenti.
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3. Lo stato di attuazione dei programmi annualenevi@resentato dalla Giunta Comunale al
Consiglio Comunale nella relazione sulla gesti@eonsiste in una verifica a consuntivo del grado
di attuazione degli obiettivi definiti nel DUP rifeo all’esercizio concluso, unitamente alla veafi
del grado di attuazione dei correlati stanziamenti.

TITOLO VI - LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Art. 83 - Organo di revisione

1. La revisione della gestione economico finanaiaell’ente e affidata, in attuazione della legge e
dello statuto, all’Organo di revisione economiauafiziaria (o0 collegio dei revisori) secondo quanto
disposto dall'articolo 234 del TUEL.

. Nello svolgimento delle proprie funzioni, I'Orgadi revisione:
impronta la propria attivita al criterio inderogkbdella indipendenza funzionale;
puo eseguire ispezioni e controlli;
puo avvalersi della collaborazione prevista daitalo 239, comma 4, del TUEL.

N

Art. 84 — Nomina, sospensione e cessazione daldnmmo

1. La nomina, la sospensione o la cessazionendaltico dei componenti dell’Organo di revisione
avviene secondo la normativa vigente.

2. In patrticolare il revisore cessa dall'incariar pmpossibilita derivante da qualsivoglia causa a
svolgere le funzioni per un periodo di tempo comivo superiore a tre mesi. Il revisore
interessato dovra comunicare tempestivamente |$gipiita di svolgere le proprie funzioni ai
restanti componenti il Collegio, al Presidente @ehsiglio Comunale, al Sindaco e al responsabile
del servizio finanziario.

Art. 85 - Revoca dall'ufficio e sostituzione

1. La revoca dall'ufficio di revisione prevista ltaticolo 235, comma 2, del TUEL é disposta con
deliberazione del Consiglio Comunale. La stess@quora sara eseguita per la dichiarazione di
decadenza per incompatibilita ed ineleggibilita.

2. In caso di cinque assenze in corso d'anno, endipntemente da qualsiasi causa o ragione, |l
Sindaco puo dare inizio alla procedura di revoceudial successivo comma 3.

3. Il Sindaco, sentito il responsabile del servim@anziario, contestera i fatti al revisore in&sato
a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno o RiS€ggnando 10 giorni per le controdeduzioni.
Nei successivi 30 giorni &€ convocato il Consiglion@nale per la conseguente deliberazione.

4. La deliberazione viene notificata all'interessatitro 5 giorni lavorativi dalla sua adozione.

5 Nel caso di sopravvenuta incompatibilita, inelbdiga, revoca, dimissioni dall'incarico, ovvero
sia comungue necessario provvedere alla sostitezenaltre cause, si procede alla surroga entro i
30 giorni successivi alla deliberazione del Consi@lomunale. In tali casi, la durata dell'incaric
del nuovo revisore € limitata al tempo residuo safla scadenza del termine triennale decorrente
dalla nomina dell'originario Collegio.
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Art. 86 - Funzionamento del Collegio

1. Il Collegio dei revisori esercita la vigilanzalla regolarita della gestione finanziaria e coi&b
dell’'ente. Svolge tutte le funzioni previste daticolo 239 del TUEL, dallo Statuto comunale e
dal presente regolamento, ed € tenuto a fornireglazione alle competenze professionali dei suoi
componenti e su richiesta scritta avanzata dalé@mdconsulenza in materia economica, contabile,
fiscale, giuridica, previdenziale e del lavorolnoltre, come disposto dall’articolo 4, comma 2|, de
D.Lgs. 06/09/2011 n. 149, certifica la relaziondide mandato del Sindaco prevista dal comma 1
dello stesso articolo 4.

2. L'esercizio delle funzioni € svolto collegialnbenll singolo componente puo, in base a specifico
incarico conferito dal Presidente, compiere vendice controlli riguardanti specifici oggetti e
materie, per riferirne al Collegio.

3. Di ogni seduta, visita 0 ispezione deve essedatto apposito verbale sottoscritto dagli
intervenuti. La raccolta dei verbali € conservataspo la segreteria del collegio, di norma
individuata presso l'ufficio del responsabile deinszi finanziari.

4. Le sedute dell'organo di revisione si tengonaedola presso gli uffici del Comune in locali
idonei alle proprie riunioni ed alla consultaziomeconservazione dei documenti; il Collegio é
inoltre dotato dei mezzi necessari per lo svolgitmestei propri compiti, nei limiti delle risorse
umane, strumentali e finanziarie alluopo destin&teparticolari circostanze, I'organo di revisione
puo disporre la convocazione in altra sede. Lavacazione del collegio puo avvenire anche per
vie brevi ed e comunicata anche al responsabiles@®iizio finanziario. Le sedute non sono
pubbliche, bensi riservate. Alle medesime, su ewtai del Presidente del Collegio, possono
partecipare il Sindaco o suo delegato, il Seg@t&@omunale, il responsabile del servizio
finanziario e gli altri responsabili di settorel pareri obbligatori richiesti dalla legge son@essi,

di norma, entro 5 giorni lavorativi dalla riceziodella relativa documentazione, con esclusione del
parere sullo schema di bilancio di previsione dadetlazione sullo schema di rendiconto della
gestione di cui all’'articolo 239, comma 1, lett, pYinto 2) e lett. d), del TUEL.

5. Le decisioni sono prese a maggioranza dei wntcaso di parita prevale il voto del Presidente.
6. In caso di assenza del Presidente le sue fursmow svolte dal componente piu anziano di eta.

Art. 87 - Attivita dell’Organo di revisione

1. Al fine di svolgere attivita di collaborazionerc il Consiglio Comunale nelle funzioni di

indirizzo e di controllo, I'organo di revisione @spe pareri preventivi e formula proposte sugli att

fondamentali di competenza consiliare riguardansdguenti materie:

e strumenti di programmazione economico-finanziaria;

» proposta di bilancio di previsione, verifica deggjuilibri e variazioni di bilancio;

* modalita di gestione dei servizi e proposte di itagbne o di partecipazione ad organismi
esterni,

» proposte di ricorso all'indebitamento;

» proposte di utilizzo di strumenti di finanza inntiva, nel rispetto della disciplina statale
vigente in materia;

» proposte di riconoscimento di debiti fuori bilaneidransazioni;

e proposte di regolamento di contabilita, economatoApeditorato, patrimonio e di applicazione
dei tributi locali;

» rendiconto della gestione;

» altre materie previste dalla legge.
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2. Le proposte di deliberazione relative agli alticui al precedente comma possono essere
sottoposte all'esame del Consiglio Comunale ancive pel parere obbligatorio del collegio dei
revisori che, tuttavia, deve essere comunque rdasqrima dell’approvazione delle correlate
deliberazioni.

3. Su richiesta del Presidente del Consiglio Corlmunadel Sindaco, il collegio puo inoltre essere
chiamato ad esprimere il proprio parere su altrieaa riferire al Consiglio su specifici argomenti

4. L'Organo di revisione, su invito del Presidedt&# Consiglio Comunale, puod intervenire alle
sedute del Consiglio in occasione dell'approvazidelebilancio preventivo e del rendiconto e di
deliberazioni relative ad altri oggetti sui quali€hiesto il suo parere.

5. Il parere dei revisori non e richiesto per iligng dal fondo di riserva e per le variazioni (REG.

6. Nel caso di variazioni di bilancio adottate ia d'urgenza dalla Giunta Comunale, il parere dei
revisori deve comunque precedere la relativa deliene di Giunta.

Art. 88 - Mezzi per lo svolgimento dei compiti

1. Al fine di consentire all'Organo di revisionesiolgere le proprie funzioni, il Comune mette a
disposizione i necessari mezzi e supporti docunfientarumentali, € puo riservare risorse adeguate
per il suo funzionamento, nei limiti di cui al pestente articolo 86, comma 4.

2. Il Collegio dei revisori nell'esercizio dellegprie funzioni:

* puo accedere agli atti e documenti dell'Ente eedalke Istituzioni e chiedere anche verbalmente
agli amministratori, al Segretario Comunale e a@pomsabili dei settori, notizie riguardanti
specifici provvedimenti. Le notizie, gli atti @ddocumenti sono messi a disposizione del
Collegio con la massima tempestivita, fatta ecaeziper gli atti e documenti gia pubblicati
permanentemente sul sito web del Comune che sdnoprdha, liberamente accessibili e
scaricabili;

* riceve la convocazione del Consiglio Comunale ¢elerico degli oggetti iscritti;

» riceve gli atti di spesa che non hanno ottenuttetazione di copertura finanziaria da parte del
responsabile del servizio finanziario;

* riceve l'elenco dei provvedimenti di liquidazioné spesa ritenuti irregolari da parte del
responsabile del servizio finanziario, come prevddl presente regolamento.

La trasmissione della documentazione avverra etelématica, salvo eccezioni.

Art. 89 - Limiti agli incarichi - Deroga

1. Al fine di assicurarsi particolari professiomaliil Consiglio Comunale puo confermare la nomina
dei revisori estratti dall'elenco regionale ancheleroga ai limite all’affidamento degli incarichi
posti dall'articolo 238 del TUEL.

Art. 90 - Compensi e rimborsi spese

1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Corale determina i compensi ed i rimborsi spese
spettanti a ciascun componente dell’Organo di rewves entro i limiti definiti dalla normativa
vigente e dal presente regolamento. |l compeges@ corrisposto con cadenza trimestrale.

2. Nel caso di cessazione dall'incarico per qusilst@ausa, il compenso verra corrisposto in
relazione al rateo maturato fino alla data di éffelella cessazione.

3. Per quanto riguarda il rimborso delle speseesoe dai singoli componenti del Collegio per
I'esercizio delle proprie funzioni, sono rimbordiadal Comune solo le spese di viaggio, nella
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misura di un decimo del costo di un litro di bemzirerde per ogni chilometro percorso secondo |l
tragitto piu breve per il trasferimento dal piuiae tra il Comune di residenza e quello di esetcizi
della propria attivita professionale principalecsalla sede del Comune di Capurso, e ritorno. |l
rimborso delle spese di viaggio non compete quarthdometri percorsi per 'andata ed il ritorno
non siano superiori a 50.

4. Sono comunque escluse dal rimborso le spesateadali e di parcheggio, le spese di vitto e
alloggio, le spese di formazione e documentazionguelle per l'acquisto di attrezzature e
dispositivi.

5. L'importo annuo massimo del rimborso delle spdiseiaggio € soggetto al limite stabilito dal

comma 6-bis dell’articolo 241 del TUEL.

TITOLO VIl - IL SERVIZIO DI TESORERIA COMUNALE

Art. 91 - Affidamento del servizio di tesoreria comale

1. Il servizio di tesoreria e affidato ad uno deggetti indicati nell'articolo 208 del TUEL mediant
procedura ad evidenza pubblica secondo le leggmagn materia di contratti delle pubbliche
amministrazioni, sulla base di uno schema di conoee deliberato dal Consiglio Comunale.

2. La convenzione di tesoreria deve disciplinaeepado le norme tempo per tempo vigenti:

» la durata dell'incarico, il relativo compenso anmue altre spese a carico dell’ente;

* le anticipazioni di cassa;

* le delegazioni di pagamento a garanzia dei mutui;

* latenuta dei registri e delle scritture obbligegpr

* iprovvedimenti del Comune in materia di bilancetdasmettere al tesoriere;

* la rendicontazione periodica dei movimenti attipassivi da trasmettere agli organi centrali ai
sensi di legge;

* lindicazione delle sanzioni a carico del tesorjgeel'inosservanza delle condizioni stabilite;

* le modalita di svolgimento del servizio, con paitére riguardo agli orari di apertura al
pubblico e al numero minimo degli addetti;

* la possibilita 0 meno per il tesoriere di accettaue apposita istanza del creditore, crediti pro
soluto certificati dall'ente ai sensi del commai8-dell'articolo 9 del D.L. 29/11/2008 n. 185
convertito in legge 28/1/2009 n. 2.

3. Qualora ricorrano i presupposti di legge, iV680 puo essere rinnovato per una sola volta e per
un uguale periodo di tempo rispetto all'originafbdamento.

4. |l tesoriere e agente contabile dell'ente.
5. | rapporti con il tesoriere sono tenuti dal @sgabile del servizio finanziario o suo incaricato.

Art. 92 - Attivita connesse alla riscossione dedletrate

1. Ai sensi dell’articolo 214 del TUEL, per ognirsma riscossa, anche in difetto di ordinativo di
incasso ai sensi dell'articolo 180, comma 4, detksso TUEL, il tesoriere rilascia quietanza,
numerata in ordine cronologico per esercizio finamna, su appositi modelli.

2. In caso di riscossione senza la preventiva éomssdell'ordinativo di incasso, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all'ente, anche con medtiematiche, richiedendo la regolarizzazione.
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L'ente procede a regolarizzare l'incasso entraccessivi 60 giorni e, comunque, entro i termini
previsti per la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati diratinte sulla reversale o su documentazione
meccanografica da consegnare all'ente in alledggtaprio rendiconto.

4. Le entrate sono registrate sul registro di cassaologico nel giorno stesso della riscossione.

5. La prova documentale delle riscossioni eseguitestituita dalla copia delle quietanze rilasciate
e dalle rilevazioni cronologiche effettuate sulisé@ di cassa.

Art. 93 - Attivita connesse al pagamento delle spes
1. Per ogni somma pagata il tesoriere acquisisetagza ai sensi dell'articolo 218 del TUEL.

2. In caso di pagamento senza la preventiva emisgiel relativo ordinativo, il tesoriere ne da
immediata comunicazione all'ente, anche con mediematiche, richiedendo la regolarizzazione.
L'ente procede a regolarizzare il pagamento erduzcessivi 30 giorni e, comunque, entro i termini
previsti per la resa del conto.

3. Gli estremi della quietanza sono annotati dirénte sul mandato o riportate su documentazione
informatica da consegnare all'ente in allegata@bpo rendiconto.

4. Le spese sono registrate sul giornale di cass®logico, nel giorno stesso del pagamento.

5. | pagamenti possono aver luogo solo se risultéspettate le condizioni di legittimita di cui
all'articolo 216 del TUEL.

6. Il tesoriere provvede all'estinzione dei mandapagamento emessi in conto residui passivi solo
ove gli stessi trovino riscontro nell'apposito elerei residui passivi sottoscritto dal respongabil
del servizio finanziario e consegnato al tesor@rsensi dell’articolo 163, comma 4, del TUEL,
ovvero nel limite dellammontare risultante per stan programma nel bilancio approvato e
trasmesso ai sensi dell’articolo 216, comma 1 TeHEL.

7. Le richieste di pagamento formulate da terzghana seguito di procedure di spesa on line,
possono essere accettate dal tesoriere solo @segliricevimento del mandato di pagamento, ad
eccezione di quelli previsti dal precedente artieth, comma 4.

Art. 94 - Contabilita del servizio di tesoreria

1. Il tesoriere cura la tenuta di una contabilita a rilevare cronologicamente i movimenti atvi
passivi di cassa e di tutta la documentazione chende necessaria ai fini di una chiara rilevagion
contabile delle operazioni di tesoreria.  Tuttegistri e supporti contabili relativi al servizah
tesoreria sono forniti a cura e spese del tesoriere

2. La contabilita di tesoreria deve permettereildvare le giacenze di liquidita distinte tra fondi
non vincolati e fondi con vincolo di specifica deatzione.

3. La contabilita di tesoreria e tenuta in osseraattelle norme di legge sulla tesoreria unica.

4. 1l tesoriere rende disponibile giornalmenteeati, mediante collegamento telematico o altro
mezzo equivalente, la situazione complessiva dslb@ssioni e dei pagamenti, cosi formulata:

* Giornale di cassa;

* Rendiconto di cassa;

» Situazione riepilogativa dei conti in Tesoreria tai

» Lista dei mandati contabilizzati ma non ancora fiaga

» Lista delle reversali contabilizzate ma non anc@@osse;
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» Lista delle partite pendenti di pagamento da regaare;
» Lista delle partite pendenti di incasso da regokaie.

5. Le informazioni di cui ai commi precedenti pass@ssere fornite dal tesoriere con metodologie
e criteri informatici, con collegamento diretto titaservizio finanziario dell'ente ed il tesoriere
stesso, al fine di consentire l'interscambio d¢ii elaella documentazione relativa alla gestiorle de
servizio di tesoreria.

Art. 95 - Gestione di titoli e valori

1. I movimenti di consegna, prelievo e restituziaiee depositi effettuati da terzi a garanzia degl
impegni assunti, sono disposti dal responsabileseielizio finanziario con ordinativi di entrata ie d
uscita sottoscritti, datati e numerati.

2. |l tesoriere assumera in custodia ed amministnazi titoli ed i valori di proprieta dell'enteye
consentito dalla legge, senza addebito di spesei@dell'ente stesso, fatto salvo il rimborsolideg
eventuali oneri fiscali dovuti per legge.

3. Di tali movimenti il tesoriere rilascia ricevutiiversa dalle quietanze di tesoreria ed a fine
esercizio presenta separato elenco che allegadiconto.

Art. 96 - Gestione delle disponibilita liquide

1. La Giunta Comunale puo disciplinare le modalitgestione della liquidita dell'ente esclusa dal
regime di tesoreria unica. La gestione della ligaide affidata al responsabile del servizio
finanziario che ne cura I'impiego secondo criterfficienza ed economicita e in assenza di rischi
rilevanti.

Art. 97 - Anticipazioni di cassa

1. Su proposta del settore economico finanziaréo,diunta puo deliberare la richiesta di
anticipazione di tesoreria ove sia riscontrataiom@orogabile necessita di liquidita.

Art. 98 - Verifiche straordinarie di cassa

1. A seguito del mutamento della persona del smdagorovvede alla verifica straordinaria di
cassa.

2. Alle operazioni di verifica intervengono il Sexb uscente e il Sindaco entrante, il Segretario
Comunale, il responsabile del servizio finanziaiOrgano di revisione.

3. La verifica, da effettuarsi entro un mese dalfimne del nuovo sindaco, deve fare riferimento ai
dati di cassa risultanti alla data in cui si somaute le elezioni comunali.

4. A tal fine I'Organo di revisione economico firmaria provvede a redigere apposito verbale che
da evidenza del saldo di cassa alla data di coomima precedente risultante sia dalla contabilita
dell'ente che da quella del tesoriere con le opperticonciliazioni.

Art. 99 - Responsabilita del tesoriere

1. Il tesoriere € responsabile dei pagamenti efiitisulla base di titoli di spesa che non risoltin
conformi alle disposizioni della legge, del presemégolamento e alle norme previste dalla
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convenzione di tesoreria. E inoltre responsabildadascossione delle entrate e degli altri
adempimenti derivanti dall'assunzione del servizio.

2. |l tesoriere informa I'ente di ogni irregolardaimpedimento riscontrati e attiva ogni procedura
utile per il buon esito delle operazioni di risdosg e di pagamento; cura in particolare che le
regolarizzazioni delle riscossioni e dei pagamantienuti senza I'emissione delle reversali o dei
mandati siano perfezionate nei termini previstpeiivamente dagli articoli 92, comma 2, e 93,
comma 2, del presente regolamento.

3. Il tesoriere opera i prelievi delle somme gidceni conti correnti postali, su disposizione del
responsabile del servizio finanziario e sulla ldalée reversali d'incasso a tal fine emesse.

4. Verifiche di cassa e dei valori in deposito, et di tutta la relativa documentazione contabile,
possono essere effettuate in qualsiasi momento irpeiativa del responsabile del servizio

finanziario o dell'Organo di revisione. Di ognremtuale irregolarita sono informati anche il

Sindaco e il Segretario Comunale.

Art. 100 - Notifica delle persone autorizzate aflana

1. Le generalita dei funzionari autorizzati a ssttovere i mandati di pagamento, gli ordinativi
d'incasso e le rispettive distinte di trasmissis@)o comunicate al tesoriere dal responsabile del
settore economico finanziario.

2. Con la stessa comunicazione dovranno esseraitipde relative firme.

Art. 101 - Il servizio di cassa interno

1. Per la gestione di cassa delle spese di narante ammontare, presso la tesoreria comunale, puo
essere aperto un apposito conto corrente banaestdagdal responsabile del servizio economato.

2. Il servizio di cassa interno provvede alla r&sione delle entrate ed al pagamento delle spese,
secondo le modalita previste dall’apposito regolatmelel servizio di economato se ed in quanto
compatibili col presente regolamento.

TITOLO VIII — INDEBITAMENTO

Art. 102 - Ricorso all'indebitamento

1. Il ricorso all'indebitamento € ammesso solofpamziare spese di investimento con le modalita
e i limiti di legge.
2. Di norma il ricorso all'indebitamento avvieneagdo non sia possibile I'utilizzo di entrate

derivanti da alienazioni di beni patrimoniali e tlasferimenti di capitale o di quote di avanzo di
amministrazione.

3. Di regola il periodo di ammortamento dei mutude prestiti obbligazionari non supera la
prevedibile vita utile dell'investimento.

Art. 103 - Rilascio fideiussioni
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1. Ai sensi dell’articolo 207, comma 4-bis, del TlJEl Comune di Capurso non puo rilasciare
alcuna garanzia fideiussoria per l'assunzione ditumadestinati ad investimenti e per altre
operazioni di indebitamento in favore di nessunicsdggetti indicati nello stesso articolo 207.

TITOLO IX - MISURE ORGANIZZATIVE FINALIZZATE A GARANTIRE LA
TEMPESTIVITA' DEI PAGAMENTI

Art. 104 — Misure organizzative finalizzate a gartie la tempestivita dei pagamenti

1. Allo scopo di dare attuazione a quanto sanaibadticolo 9 del D.L. 1/7/2009 n. 78 convertito
dalla legge 3/8/2009 n. 102, di prevenire la forimiag di nuove situazioni debitorie e di garantae |
tempestivita del pagamento delle somme dovute muitési per somministrazioni, forniture ed
appalti, le procedure amministrative e le prasaiigiuso presso I'ente sono integrate dalle misure
organizzative riportate nei commi successivi.

2. Il Comune di Capurso previene la formazione dove situazioni debitorie e garantisce la

tempestivita dei pagamenti, nel rispetto dei vindbfinanza pubblica, attraverso:

a) l'adozione di iniziative di tipo amministrativo eomtrattuale finalizzate alla riduzione delle
spese comprimibili;

b) il rigoroso rispetto delle quattro fasi della spgm@viste dagli articoli da 182 a 185 e
dall’articolo 191 del TUEL.

3. In relazione al richiamato articolo 9 del D.L.7#8/2009 ed all'articolo 183, comma 8, del TUEL,

il responsabile di settore che adotta provvedimeimé comportano impegno di spesa, ha I'obbligo

di accertare preventivamente che il programma deseguenti pagamenti sia compatibile con i

relativi stanziamenti di cassa previsti in bilaneigcon le regole di finanza pubblica. La viola&®o

di detto obbligo comporta responsabilita discipa amministrativa a carico del funzionario che

dispone la spesa.  Tale accertamento preventieseguito in fase di assunzione dell'impegno

contabile, sulla scorta degli stanziamenti di com@pea e di cassa indicati in bilancio e di quanto
indicato nel prospetto allegato al bilancio recalateverifica del rispetto dei vincoli di finanza
pubblica. A tal fine ogni provvedimento con genga impegnata una spesa deve contenere:

a) nella narrativa, il richiamo alle disposizioni rézadall’articolo 9 del D.L. n. 78/2009 e
dall’articolo 183, comma 8, del TUEL;

b) nel dispositivo, la previsione della tempistica dagamenti e la seguente formuiBare atto
che é stato eseguito I'accertamento preventivoadesimpatibilita del conseguente programma
dei pagamenti con i relativi stanziamenti di congpea e di cassa del bilancio e con le regole
di finanza pubblica) o formula di analogo contenuto.

4. Qualora, anche a seguito del positivo accerttonereventivo di cui ai richiamati articolo 9 del
D.L. n. 78/2009 e articolo 183, comma 8, del TUlpEy ragioni sopravvenute, non sia possibile
fare fronte all'obbligo contrattuale, ovvero si sigoresenza di atti di liquidazione non in lineac

il programma dei pagamenti o che comportino laazmne delle regole di finanza pubblica, la
Giunta Comunale adotta le opportune iniziative, hendi tipo contabile, amministrativo o
contrattuale, per evitare la formazione di dehiigoessi.

5. Sempre allo scopo di dare attuazione a quarrioiteadall’articolo 9 del D.L. n. 78/2009 e

dall'articolo 183, comma 8, del TUEL, di preveniaeformazione di nuove situazioni debitorie e di

garantire la tempestivita del pagamento, il SingdagoAssessori ed i funzionari responsabili di

spesa prevengono rigorosamente la formazione ditidebri bilancio di cui all’articolo 194,

comma 1, lett. e), del T.U.E.L. (acquisizione dnbe servizi, in violazione degli obblighi di cui a

commi 1, 2 e 3 dell'articolo 191, nei limiti deglccertati e dimostrati utilitd ed arricchimento per
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I'ente, nell'ambito dell'espletamento di pubbli¢dhezioni e servizi di competenza) e, comunque,
promuovono con immediatezza la procedura di riconasnto della legittimita di tutte le ipotesi di
debiti fuori bilancio e di ripiano di cui siano armscenza in ragione del proprio ufficio.

6. A norma dell’articolo 4 del D.Lgs. 9/10/2002 281, il termine di pagamento € normalmente
fissato in 30 giorni salvo quanto diversamente jgato nel contratto di riferimento. Pertanto,
guando gli uffici ordinanti prevedano che le praseddi liquidazione possono richiedere tempi piu
lunghi, dovranno stabilire nei capitolati d’onerlativi a lavori o nelle determinazioni di
affidamento di forniture o servizi, ovvero dovrantuncordate per iscritto con i fornitori, tempi di
pagamento piu ampi che, comunque, siano compatibili quanto sancito dallo stesso D.Lgs. n.
231/2002. Con particolare riferimento agli apipdil lavori pubblici finanziati in tutto o in paet
con contributi in conto capitale derivanti da sdgjgeerzi, i relativi capitolati ed i conseguenti
contratti dovranno contenere clausole esplicite omuali si stabilisce che i pagamenti siano
subordinati all’effettivo introito alle casse conalindelle erogazioni eseguite dai soggetti terzi
finanziatori.

7. Allo scopo di ridurre i tempi relativi alla lignazione della spesa, il responsabile di settoee ch
dispone la spesa rispetta rigorosamente quantdlitstatai precedenti articoli da 42 a 44 del
presente regolamento. Qualora ai fini dellaitigaione fosse necessario acquisire ulteriori
elementi dal fornitore, ovvero contestare a quesgntuali irregolarita nei lavori, forniture o
prestazioni eseguite o nel corrispettivo fatturdtoesponsabile del settore che ha disposto laspe
deve darne immediata comunicazione scritta al fomaiallo scopo di interrompere il decorso dei
termini di pagamento.

8. Una volta che sia stato adottato il provvediroatitliquidazione, lo stesso deve essere trasmesso
nei 3 giorni lavorativi successivi al responsaloié servizi finanziari il quale, entro i successvi
giorni lavorativi, lo restituisce munito del vistdi regolarita contabile attestante la copertura
finanziaria. Entro i 3 giorni lavorativi successal conseguimento dell’esecutivita, una copia del
provvedimento di liquidazione corredata di tuttadlacumentazione necessaria all’esecuzione del
pagamento deve essere trasmessa al servizio famenezhe, a sua volta, nei 10 giorni lavorativi
successivi, fatti salvi motivi contrari imposti diuazioni contingibili, provvede:

a) ai controlli e riscontri amministrativi, contabéifiscali previsti dall'articolo 184, comma 4, del
TUEL;

b) alle verifiche in ordine alle disposizioni di cui’'articolo 48-bis del DPR 29/9/1973 n. 602
relative al divieto di effettuare pagamenti per arip superiori a € 10.000,00 in favore di
creditori dell’Ente che risultino debitori versa gbenti della riscossione dei tributi per importi
iscritti a ruolo almeno pari a € 10.000,00;

c) alla tempestiva emissione dell’'ordinativo di pagatbeed alla sua consegna al tesoriere
comunale.

TITOLO X - DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Art. 105 - Rinvio a altre disposizioni

1. Per quanto non espressamente contemplato daérpee regolamento, sono applicabili le
disposizioni legislative previste in materia di io@mento contabile degli enti locali (in partica@ar

il TUEL ed il D.Lgs. n. 118/2011), nonché le dispdeni dello Statuto comunale e di altri
regolamenti comunali non incompatibili con il preteregolamento. Si fa rinvio, per quanto
applicabili e compatibili con il presente regolanteranche alle norme di contabilitd contenute nel
Codice Civile.
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Art. 106 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore dalldaddi esecutivita della deliberazione di
approvazione.

Art. 107 - Abrogazione di norme

1. Con l'entrata in vigore del presente regolamsentw abrogate le norme previste dal previgente
regolamento di contabilita.

2. E altresi abrogata ogni altra norma regolamentil Comune incompatibile con il presente
regolamento.
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