
COMUNE DI CAPURSO – SETTORE AFFARI GENERALI – SERVIZIO ECONOMATO & PROVVEDITORATO
ADEMPIMENTI DI CUI AL COMMA 2 DELL'ART.22 DEL DECRETO LEGISLATIVO N.33/2013 IN MATERIA DI PUBBLICAZIONE DATI

N. TERMINE FINALE NOTE

1 Economato 1 g. incasso di proventi

2 Economato

3 Economato forniture

4 Economato forniture

5 Economato acquisto di beni e servizi

Responsabile di Settore 0804551124
Servizio Economato 0804551124

DENOMINAZIONE DEL 
PROCEDIMENTO 
AMMINISTRATIVO

SERVIZIO O UFFICIO 
COMPETENTE 

ALL'ISTRUTTORIA

EVENTO CHE 
DETERMINA LA DATA 

D'INIZIO DEL PROCED.

PROVVEDIM. FINALE  
CIL / SCIA / DIA / 

silenzia assenso / 
rifiuto (1)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE

Incasso di proventi vari, 
incasso di diritti di 

segreteria e istruttoria; 
incassi per certificazioni 

urbanistiche, anagrafiche; 
diritti copia

richiesta del cittadino per 
l'ottenimento di 

concessioni, 
certificazioni, utilizzo di 

spazi ed aree pubbliche, 
altri servizi a domanda 

individuale 

Maria Settanni Vito Prigigallo

Pagamenti per la fornitura 
di buoni carburante, 

detenzione e distribuzione 
degli stessi, pagamento 
servizi telefonici RAM 

allEnte.     

liquidazione per acquisti 
di beni e prestazione di 

servizi
2 gg.

esborso di somme di 
denaro

Maria Settanni Vito Prigigallo

Gestione del magazzino 
forniture Comunali di 
cancelleria, stampati, 

arredi.

Richieste di altri 
Servizi;approvvigioname

nto

tempo medio di 
rotazione del 

magazzino: gg. 30
Maria Settanni Vito Prigigallo

Detenzione delle 
attrezzature Comunali 

(computer, fotocopiatori, 
stampanti, materiali di 

consumo.

Necessità palesate da 
altri Servizi; 

manutenzione del 
patrimonio di 

attrezzature mobili del 
Comune

5 gg. Maria Settanni Vito Prigigallo

Ricerche di mercato, 
attivazione convenzioni 

Consip e Mepa, procedure 
di affidamento per la 

fornitura di beni e servizi. 

Necessità palesate da 
altri Servizi; procedimenti 

amministrativi di 
affidamento di servizi e 
forniture e piccoli lavori

7 gg Maria Settanni Vito Prigigallo

Dott. Vito Prigigallo economo@comune.capurso.bari.it Vito Prigigallo

Sig.ra Maria Settanni m.settanni@comune.capurso.bari.it Vito Prigigallo
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