
SETTORE  - TECNICO

DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

SETTORE O UFFICIO 

COMPETENTE 

ALL'ISTRUTTORIA

EVENTO CHE DETERMINA LA 
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PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE

1
RICHIESTA 
CERTIFICAZIONI/DICHIARAZIONI/ATTESTAZIONI

SETTORE LL.PP. RICHIESTA DI PARTE 30  GG.
RILASCIO CERTIFICATO/ 

DICHIARAZIONE/ATTESTAZIONE
Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

2 ISTANZA ACCESSO DOCUMENTI AMMINISTRATIVI SETTORE LL.PP. RICHIESTA DI PARTE 30  GG.
PROVVEDIMENTO AUTORIZZATIVO O 

DI DIDINIEGO Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

3
ELABORAZIONE E APPROVAZIONE DI PROGETTO IN
VARIANTE ALLO STRUMENTO URBANISTICO (OPERA
PUBBLICA L.R. 13/2001)

SETTORE 
URBANISTICA/SETTORE 

LL.PP.
RICHIESTA ORGANO POLITICO

ENTRO 90 GIORNI 
ACQUISIZIONE ULTIMO 

PARERE

DELIBERA DI C. C. DI 
ADOZIONE/APPROVAZ.DEFINITIVA

Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

4
PRESA IN CARICO OPERE DI URBANIZZAZIONE E
SVINCOLO POLIZZE E FIDEIUSSIONI

SETTORE 
URBANISTICA/SETTORE 

LL.PP.
COMUNICAZIONE CHIUSURA LAVORI

15  GG.DA COLLAUDO 
TECNICO/AMM.VO 

DETERMINA APPROVAZIONE 
COLLAUDO

,VERBALE CONSEGNA, SVINCOLO 
POLIZZE Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

5 PROGRAMMA OPERE PUBBLICHE SETTORE LL.PP. INPUT POLITICI ED ESIGENZE D'UFFICIO
APPROVAZIONE BILANCIO DI 

PREVISIONE
DELIBERA  DI.C.C. APPROVAZIONE  

BILANCIO Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

6
AFFIDAMENTO SERVIZI DI INGEGNERIA SOTTO
SOGLIA (< 100.000)

SETTORE LL.PP. DETERMINA A CONTRARRE/AFFIDAMENTO COME DA CONVENZIONE DI 
INCARICO SOTTOSCRIZIONE CONVENZIONE Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

7
AFFIDAMENTO SERVIZI DI INGEGNERIA SOPRA
SOGLIA (>100.000)

SETTORE LL.PP. DETERMINA A CONTRARRE COME DA CONTRATTO SOTTOSCRIZIONE CONTRATTO Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

8
ELABORAZIONE E APPROVAZIONE DI PROGETTI, DI
STUDI DI FATTIBILITA', PROGETTI PRELIMINARI,
DEFINITIVI ED ESECUTIVI

SETTORE LL.PP. BILANCIO/PROGRAMMA OO.PP. ENTRO  90GG. DELIBERA/DETERMINA
Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

9 RAPPORTI CON L'AUTORITA' DI VIGILANZA SUI LL.PP. SETTORE LL.PP. INPUT POLITICI ED ESIGENZE D'UFFICIO ENTRO  15GG. VERIFICA ADEMPIMENTI
Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

10 RAPPORTI CON ISPETTORATO DEL LAVORO, INPS E
INAIL

SETTORE LL.PP. INPUT POLITICI ED ESIGENZE D'UFFICIO ENTRO  15GG. VERIFICA ADEMPIMENTI
Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

11 RAPPORTI CON LA REGIONE PUGLIA SETTORE LL.PP.
INPUT POLITICI ED ESIGENZE D'UFFICIO

ENTRO  15GG. VERIFICA ADEMPIMENTI Geom.Stolfa/Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

12 RAPPORTI CON ALTRI ENTI SETTORE LL.PP.
INPUT POLITICI ED ESIGENZE D'UFFICIO

ENTRO  15GG. VERIFICA ADEMPIMENTI Geom.Stolfa/Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

13 APPROVAZIONE DEI PROGETTI SETTORE LL.PP.
PRESENTAZIONE PROGETTO

30  GG.
DELIBERA/DETEMINA 

APPROVAZIONE Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

14 INTERVENTI IN ECONOMIA - REALIZZAZIONE LAVORI SETTORE LL.PP. CONSEGNA LAVORI
COME DA 

CAPITOLATO/CONTRATTO

DETERMINA APPROVAZIONE STATO 
FINALE/cERTIFICATO 

REG.ESEC./COLLAUDO Geom.Stolfa/Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

15
INTERVENTI IN ECONOMIA - AFFIDAMENTO
SERVIZI/FORNITURE

SETTORE LL.PP. DETERMINA A CONTRATTARE 60GG DETERMINA AFFIDAMENTO geom.Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

16
INTERVENTI IN ECONOMIA – ESECUZIONE SERVIZI E
FORNITURE

SETTORE LL.PP. VERBALE CONSEGNA
COME DA LETTERA 
INVITO/CAPITOLATO

VERIFICA ADEMPIMENTI/FORNITURA Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

17
APPROVAZIONE E LIQUIDAZIONE STATI
AVANZAMENTO LAVORI

SETTORE LL.PP. CONSEGNA STATI AVANZAMENTO 75  GG.
DET.DI APPROVAZ.

S.A.L. Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

18 REALIZZAZIONE OPERA PUBBLICA SETTORE LL.PP. CONSEGNA LAVORI
COME DA 

CAPITOLATO/CONTRATTO

DETERMINA DI APPROVAZIONE 
CERTIFICATO 

ESECUZIONE/COLLAUDO 
TEC.AMM.VO Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

19 INTERVENTI IN ECONOMIA - AFFIDAMENTO LAVORI SETTORE LL.PP. DETERMINA A CONTRATTARE 60  GG. DETETERMINA AFFIDAMENTO
Geom.Tansella/ Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

20
AUTORIZZAZIONE PER TAGLI STRADALI PER
PASSAGGIO IMPIANTI TECNOLOGICI SU AREE
COMUNALI SU ISTANZA DI SOGGETTI TERZI (SCAVI)

SETTORE LL.PP. 30 gg
COMUNICAZ.

UFFICI INTERESSATI
REDAZIONE DOCUM AUTORIZ

Geom.Stolfa/Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

21 SOPRALLUOGHI SETTORE LL.PP. D'UFFICIO 15  GG. RELAZIONE TECNICA
Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

22 PROGETTAZIONE INTERNA SETTORE LL.PP.
INPUT POLITICI ED ESIGENZE D'UFFICIO

TEMPISTICA NON 
DETERMINABILE POICHE' 

DIPENDENTE DALLA 
COMPLESSITA' DEGLI 

ADEMPIMENTI (STABILITA DI 
VOLTA IN VOLTA)

REDAZIONE PROGETTO

Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

L.R. 20/01

DPR 380/01

D. Lgs 163/06
DPR 207/10 D.M. 11/11/2011

D. Lgs 163/06
DPR 207/10
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23 DIREZIONE LAVORI D'UFFICIO SETTORE LL.PP. DIREZIONE LAVORI
TEMPISTICA PREVISTA DA 
CAPITOLATO/CONTRATTO

CERTIFICATO REGOLARE 
ESECUZIONE/COLLAUDO Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

24 CONTENZIOSO VERIFICA RICHIESTA DANNI LL.PP/SETTORE AA.GG. ISTRUTTORIA 30 GG RELAZIONE
Geom.Stolfa/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

25
REDAZIONE BANDI DI GARA DI LAVORI, FORNITURE
O SERVIZI NEL RISPETTO DEL CODICE DEGLI
APPALTI 

SETTORE LL.PP.
INPUT POLITICI ED ESIGENZE D'UFFICIO

30 GG.
DETERMINA APPROVAZIONE BANDO 

E RELATIVI ALLEGATI
Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

26

ADOZIONE DELLA DETERMINAZIONE DI
AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA DELL’APPALTO DI
LAVORI, FORNITURE O SERVIZI, EFFICACE AI SENSI
DELL’ART. 11, COMMA 8, D.LGS. 163/2006 E
S.M.I.(ART. 12, COMMA 1, D.LGS. 163/2006 E S.M.I.)
TALE TERMINE PUÒ ESSERE INTERROTTO DALLA
RICHIESTA DI DOCUMENTI O CHIARIMENTI E
RICOMINCIA A DECORRERE DA QUANDO TALI
DOCUMENTO I CHIARIMENTI PERVENGONO
ALL’ENTE (ART. 12, COMMA 1, D.LGS. 163/2006 E
S.M.I.)

SETTORE LL.PP.
D'UFFICIO

60 GG.

DALLA DATA DEL RICEVIMENTO DEL
VERBALE DI AGGIUDICAZIONE 

PROVVISORIA DA PARTE 
DELL’ORGANO COMPETENTE  

OPPURE NELLE PROCEDURE CHE 
NON RICHIEDONO

LA REDAZIONE DI UN VERBALE, 
DALLA DATA DI VALUTAZIONE DELLE 

OFFERTE/ PREVENTIVI RICHIESTI 
Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

27
COMUNICAZIONE DI ESCLUSIONE AI CANDIDATI ED
OFFERENTI ESCLUSI (ART. 79, COMMA 5, LETTERA
B) D.LGS. 163/2006 E S.M.I.)

SETTORE LL.PP.
D'UFFICIO

5 GG. DALLA
DATA DELL’ESCLUSIONE

COMUNICAZIONE ALL' OPER.ECON. 
INTERESSATO

Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

28

COMUNICAZIONE DEL PROVVEDIMENTO DI
AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA E DI ESCLUSIONE
(ART. 79, COMMA 5, LETTERA A) D.LGS. 163/2006 E
S.M.I.), ALL’AGGIUDICATARIO, AL CONCORRENTE
CHE SEGUE IN GRADUATORIA, A TUTTI I CANDIDATI
CHE HANNO PRESENTATO UN’OFFERTA AMMESSA
IN GARA, A COLORO LA CUI CANDIDATURA O
OFFERTA SIANO STATE ESCLUSE SE HANNO
PROPOSTO IMPUGNAZIONE AVVERSO L’ESCLUSIONE 
O SIANO NEI TERMINI PER PRESENTARE LE
IMPUGNAZIONI, NONCHÉ A COLORO CHE HANNO
IMPUGNATO IL BANDO O LA LETTERA INVITO SE
DETTE IMPUGNAZIONI NON SIANO ANCORA STATE
RESPINTE CON PRONUNCIA GIURISDIZIONALE
DEFINITIVA

SETTORE LL.PP.
D'UFFICIO

5 GG. DALLA DATA DI 
AGGIUDICAZIONE

COMUNICAZIONE AGLI OPER.ECON. 
INTERESSATI

Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

29

SOTTOSCRIZIONE CONTRATTI DI APPALTO (NON
PRIMA DI 35 GIORNI DALL'ULTIMA COMUNICAZIONE
AI CONTRO INTERESSATI DEL PROVVEDIMENTO DI
AGGIUDICAZIONE, AI SENSI DELL'ART. 79 D.LGS.
163/2006 E S.M.I., ECCETTO I CASI PREVISTI
DALL'ART. 11, COMMA 10-BIS, DELLO STESSO
DECRETO ). E’ POSSIBILE UN DIFFERIMENTO
ESPRESSAMENTE CONCORDATO CON
L’AGGIUDICATARIO.

SETTORE LL.PP. D'UFFICIO
60 GG.  DALLA DATA DI 

AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA
SOTTOSCRIZIONE CONTRATTO

Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

30

COMUNICAZIONE DELLA DATA DI AVVENUTA
STIPULAZIONE DEL CONTRATTO CON
L’AGGIUDICATARIO AL CONCORRENTE CHE SEGUE
IN GRADUATORIA, A TUTTI I CANDIDATI CHE HANNO
PRESENTATO UN’OFFERTA AMMESSA IN GARA, A
COLORO LA CUI CANDIDATURA O OFFERTA SIANO
STATE ESCLUSE SE HANNO PROPOSTO
IMPUGNAZIONE AVVERSO L’ESCLUSIONE O SIANO
NEI TERMINI PER PRESENTARE LE IMPUGNAZIONI,
NONCHÉ A COLORO CHE HANNO IMPUGNATO IL
BANDO O LA LETTERA INVITO SE DETTE
IMPUGNAZIONI NON SIANO ANCORA STATE
RESPINTE CON PRONUNCIA GIURISDIZIONALE
DEFINITIVA

SETTORE LL.PP. D'UFFICIO
5 GG. DALLA DATA DI 

SOTTOSCRIZIONE
COMUNICAZIONE AGLI OPER.ECON. 

INTERESSATI

Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

31
RILASCIO INFORMAZIONI, PER ISCRITTO E SU
RICHIESTA, DI CUI ALL’ART. 79, COMMI 1 E 2, D.LGS.
163/2006 E S.M.I.

SETTORE LL.PP.
DALLA DATA DI RICEZIONE DELLA 

DOMANDA SCRITTA
15 GG. COMUNICAZIONE ALLA PARTE

Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
DPR 207/10

D. Lgs 163/06
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D. Lgs 163/06
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D. Lgs 163/06
DPR 207/10
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32
RICHIESTA SCRITTA DI INFORMAZIONI E NOTIZIE IN
GENERE

SETTORE LL.PP.
DALLA DATA DI RICEZIONE DELLA 

DOMANDA SCRITTA
30 GG. COMUNICAZIONE ALLA PARTE

Geom.Tansella/Ing.Resta RESPONSABILE DEL SETTORE ING.G.RESTA

D. Lgs 163/06
DPR 207/10
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