
N. DENOMINAZIONE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

SERVIZIO O UFFICIO 

COMPETENTE 

ALL'ISTRUTTORIA

EVENTO CHE DETERMINA LA 

DATA D'INIZIO DEL PROCED.
TERMINE FINALE

PROVVEDIM. FINALE       CIL / 

SCIA / DIA / silenzia assenzo / 

rifiuto (1)

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

NOTE

1 Approvazione graduatoria per le attività del Servizio Civico Servizi Sociali ogni 6 mesi
entro il semestre in 

scadenza

Determina approvazione 

graduatoria
Rocca Macchia Vito Sante Di Mise modulistica di settore

2 Erogazione assegno ecomico per attività di Servizio Civico Servizi Sociali ogni mese

relazione 

dell'associazione che 

gestisce i volontari

Determina liquidazione Rocca Macchia Vito Sante Di Mise

3 interventi economici per la fruizione dei servizi residenziali e diurni Servizi Sociali richiesta di parte 30 gg.
Determina di concessione di 

contributi economici

Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise modulistica di settore

4 Copertura assicurativa per minori in affido Servizi Sociali Decreto T.M. 30 gg.
Determina di stipula copertura 

assicurativa
Francesca Scarascia Vito Sante Di Mise

5 Intervento economico per necessità di carattere straordinario Servizi Sociali richiesta di parte 30 gg. DETERMINA DI EROGAZIONE
Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise modulistica di settore

6 erogazione contributo finalizzato Servizi Sociali richiesta di parte 30 gg. DETERMINA DI EROGAZIONE
Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise modulistica di settore

7
CONTRIBUTO A SOSTEGNO DELL'ACCESSO ALLE ABITAZIONI IN LOCAZIONE 

(L. 431/98) - Pubblicazione Bando
Servizi Sociali Delibera di G.R. fissato dalla Regione

Pubblicazione Bando e modello di 

domanda deliberato dalla G.C.
Vito Sante Di Mise Vito Sante Di Mise

8
ASSEGNAZIONE CONTRIBUTO A SOSTEGNO DELL'ACCESSO ALLE 

ABITAZIONI IN LOCAZIONE (L. 431/98)
Servizi Sociali

Delibera di G.C. diI 

APROVAZIONE BANDO

in funzione dell'accredito da 

parte della Regione

Determina approvazione 

graduatoria e relativa 

assegnazione

Vito Sante Di Mise Vito Sante Di Mise modulistica di settore

9
ASSEGNAZIONE CONTRIBUTO A SOSTEGNO DELL'ACCESSO ALLE 

ABITAZIONI IN LOCAZIONE (L. 431/98) - cofinanziamento
Servizi Sociali

Delibera di G.C. di 

partecipazione premialità
stabilito dal bando regionale Determina di imegno Vito Sante Di Mise Vito Sante Di Mise

10

attività  di autorizzazione, accreditamento, vigilanza e controllo dei servizi 

socio-assistenziali e delle strutture a ciclo residenziale e semiresidenziale 

a gestione pubblica o privata

Servizi Sociali

a seguito di attività disciplinata 

dalla L.R. 19/2006 ed a richiesta 

di parte

30 gg. Determina Vito Sante Di Mise Vito Sante Di Mise modulistica di settore

11 iscrizione al Registro Regionale delle Associazioni di promozione sociale Servizi Sociali richiesta di parte 30 gg.
Determina di accertamento 

requisiti
Vito Sante Di Mise Vito Sante Di Mise

12 erogazione contributo per famiglie affidatarie Servizi Sociali Decreto T.M. 30 gg. Determina di erogazione Francesca Scarascia Vito Sante Di Mise

13 Approvazione graduatoria di progetto del Servizio Civile Nazionale Servizi Sociali AVVISO PUBBLICO tempi stabiliti dal bando
Determina approvazione 

graduatoria
Francesca Scarascia Vito Sante Di Mise

14
EROGAZIONE SUSSIDI ECONOMICI FINALIZZATI ALL'ASSISTENZA 

DOMICILIARE
Servizi Sociali richiesta di parte

30 GG.
Determina di erogazione

Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise modulistica di settore

15 Inserimento minori in comunità alloggio Servizi Sociali
Intervento dell'autorità 

giudiziaria 30 GG.
relazione sociale

Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise normativa vigente

16 Progetti socio-educativi per minori/anziani/disabili Servizi Sociali ACQUISIZIONE ISTANZE
Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise normativa vigente

17 Affidatamento del Tribunale dei Minori Servizi Sociali PROVVEDIMENTO GIURISDIZ. TERMINI PRESCRITTI
Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise normativa vigente

18 INADEMPIENZA  O FREQUENZA SCOLASTICA IRREGOLARE Servizi Sociali
SEGNALAZIONE DELLA 

SCUOLA

Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise normativa vigente

19 RAPPORTI CON STRUTTURE ASSISTENZIALI Servizi Sociali INDAGINE CONTATTI E VISITE
Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise normativa vigente

20 RELAZIONI CON L'UTENZA Servizi Sociali Convocazioni DELIBERE E DETERMINE
Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise normativa vigente

21 VALUTAZIONE DEI BISOGNI Servizi Sociali
ISTANZA DI PARTE O 

D'UFFICIO
30 GG. EROGAZIONE SERVIZIO

Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
Vito Sante Di Mise normativa vigente

22 ADEMPIMENTI PIANO DI ZONA PDZ richiesta di parte
Francesca Scarascia e 

Rocca Macchia
normativa vigente

23
PUBBLICAZIONE  SUL SITO ISTITUZIONALE DI NOTIZIE UTILI PER CITTADINI E 

UTENZE
SERVIZIO ICT/URP richiesta di parte breve termine Michele Labellarte Vito Sante Di Mise

24 Gestione Intranet SERVIZIO ICT/URP richiesta di parte Michele Labellarte Vito Sante Di Mise

25 Gestione sito internet istituzionale SERVIZIO ICT/URP richiesta di parte Michele Labellarte Vito Sante Di Mise



26 Gestione informatica dell'Albo Pretorio on line SERVIZIO ICT/URP richiesta di parte Michele Labellarte Vito Sante Di Mise

27 Gestione hardware e software SERVIZIO ICT/URP richiesta di parte Michele Labellarte Vito Sante Di Mise

28 Affidamento forniture hardware e software SERVIZIO ICT/URP Michele Labellarte Vito Sante Di Mise

29
ISTANZE PER L'ASSEGNAZIONE BORSE DI STUDIO A

SOSTEGNO DELLE FAMIGLIE PER L'ISTRUZIONE
Diritto allo Studio 90 GG. Vito Sante Di Mise Vito Sante Di Mise

30
EROGAZIONE CONTRIBUTI BORSE DI STUDIO A SOSTEGNO

DELLE FAMIGLIE PER L'ISTRUZIONE
Diritto allo Studio 60 GG. Vito Sante Di Mise Vito Sante Di Mise

31
AUTORIZZAZIONI ALL’ACCESSO / CONSULTAZIONI E PRESTITO PATRIMONIO 

BIBLIOGRAFICO
BIBLIOTECA Richiesta di parte Pubblica 15 gg Redazione atto Augusto Picicco Vito Sante Di Mise modulistica di settore

32 GESTIONE BIBLIOTECA– ACQUISTO TESTI BIBLIOTECA Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Determina Augusto Picicco Vito Sante Di Mise normativa vigente

33 ATTIVITA' BIBLIOTECARIE  INVENT.-CATALOG.-AGGIORN. OPAC BIBLIOTECA Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Trascrizione dati Augusto Picicco Vito Sante Di Mise normativa vigente

34 SPESE PER ATTIVITA’ CULTURALI  INERENTE BIBLIOTECA COMUNALE BIBLIOTECA Richiesta di parte 30 gg Delibera e Determina Augusto Picicco Vito Sante Di Mise normativa vigente

35

CONCESSIONE CONTRIBUTI PER INIZIATIVE CULTURALI, TURISTICHE E 

SPORTIVE E RICREATIVE  ORGANIZZATE DA TERZI – AMMISSIBILITA’ E 

ISTRUTTORIA

UFFICIO CULTURA, 

SPORT E TURISMO
Richiesta di parte 60 gg Redazione atto Vito Sante Di Mise Vito Sante Di Mise

36

CONCESSIONE CONTRIBUTI PER INIZIATIVE CULTURALI, TURISTICHE E 

SPORTIVE E RICREATIVE  ORGANIZZATE DA TERZI – ASSEGNAZIONE ED 

EROGAZIONE CONTRIBUTO

UFFICIO CULTURA, 

SPORT E TURISMO
Richiesta di parte o d’ufficio 30gg Delibera e Determina G.C. Maria Carmenta Mastromatteo Vito Sante Di Mise

37 SPESE E CONCESSIONE CONTRIBUTI PER FESTE E CERIMONIE RELIGIOSE
UFFICIO CULTURA, 

SPORT E TURISMO
Richiesta di parte 30 gg Delibera e Determina G.C. Vito Sante Di Mise

38 PATROCINIO PER INIZIATIVE CULTURALI, TURISTICHE E SPORTIVE 
UFFICIO CULTURA, 

SPORT E TURISMO
Richiesta di parte 30 gg Delibera di concessione Vito Sante Di Mise normativa vigente

39

ADESIONE A PROGETTI DI PROMOZIONE CULTURALE, TURISTICA E SPORTIVA 

PROPOSTA DA ALTRI EVENTI, SOTTOSCRIZIONI CONVENZIONI, ADESIONE A 

COMITATI E ASSOCIAZIONI A CARATTERE CULTURALE, TURISTICO O 

SPORTIVO

UFFICIO CULTURA, 

SPORT E TURISMO
Richiesta di parte o d’ufficio 90 gg Delibera e Determina G.C. Vito Sante Di Mise

40
CONCESSIONE PREMI, TARGHE DI RAPPRESENTANZA PER EVENTI 

CULTURALI, TURISTICI E SPORTIVI

UFFICIO CULTURA, 

SPORT E TURISMO
Richiesta di parte 30 gg Delibera e Determina G.C Vito Sante Di Mise

41 CERTIFICATI DI SERVIZIO PER TIROCINI E STAGES
UFFICIO CULTURA, 

SPORT E TURISMO
Richiesta di parte 10 gg Certificato Vito Sante Di Mise modulistica di settore

42
DIRITTO ALLO STUDIO – RIPARTIZIONE ED EROGAZIONE CONTRIBUTI PER 

FORNITURA GRATUITA O SEMIGRATUITA LIBRI DI TESTO L. 448/98

UFFICIO PUBBLICA 

ISTRUZIONE
Richiesta di parte o d’ufficio 90 gg Delibera e Determina Vito Sante Di Mise

43
TRASFERIMENTI ALLE SCUOLE DI FONDI L. 23/96 – ISTRUTTORIA E 

PREDISPOSIZIONE ATTO DELIBERATIVO D’INDIRIZZO

UFFICIO PUBBLICA 

ISTRUZIONE
Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Redazione atto Vito Sante Di Mise

44
TRASFERIMENTI ALLE SCUOLE DI FONDI L. 23/96 – EROGAZIONE E 

LIQUIDAZIONE

UFFICIO PUBBLICA 

ISTRUZIONE
Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Delibera e Determina G.C. Vito Sante Di Mise

45
CONCESSIONE CONTRIBUTI DELLE SCUOLE PER ATTIVITA’ EDUCATIVE 

SCOLASTICHE – ASSEGNAZIONE ED EROGAZIONE CONTRIBUTO

UFFICIO PUBBLICA 

ISTRUZIONE
Richiesta di parte o d’ufficio 30 gg Delibera e Determina G.C. Vito Sante Di Mise

46 Spese varie di ufficio e per l'arredamento
UFFICIO PUBBLICA 

ISTRUZIONE
Richiesta d’ufficio 30 gg Determina Vito Sante Di Mise normativa vigente

47
PATROCINIO AD INIZIATIVE DELLE SCUOLE E PER ATTIVITA’ CULTURALI 

CONNESSE

UFFICIO PUBBLICA 

ISTRUZIONE
Richiesta di parte 30 gg Delibera di concessione Vito Sante Di Mise normativa vigente

48 Istruttoria richiesta trasporto disabili servizi sociali Richiesta di parte Vito Sante Di Mise


